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Aufgrund des Artikels 216 Abs. 3 der Kirchenordnung! der Evangelischen Kirche im
Rheinland in der Fassung der Bekanntmachung vom 20. Mérz 1998 (KABI S. 77) hat die
Kirchenleitung folgende Verordnung beschlossen:

1 Nr. 1.
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Einleitende Bestimmungen

§1
Gegenstand der Verordnung
Gegenstand dieser Verordnung ist die Vermogens- und Finanzverwaltung der Kirchenge-
meinden und Kirchenkreise sowie der von diesen gebildeten kirchlichen Verbénde. Sie gilt
auch fiir ihre rechtlich unselbststdndigen Einrichtungen und Stiftungen.

§2
Aufgabe der Vermoégens- und Finanzverwaltung
(1) Das gesamte kirchliche Vermdgen dient der Verkiindigung des Wortes Gottes und der
Diakonie und darf nur zur rechten Ausrichtung des Auftrages der Kirche verwendet wer-
den.

(2) Insbesondere ist nach den Bestimmungen dieser Ordnung dafiir zu sorgen, dass

1. das kirchliche Vermdgen in seinem Bestand und fiir die durch Gesetz, Stiftung oder
Satzung bestimmten Zwecke erhalten bleibt und nach Mdoglichkeit verbessert wird;

2. aus dem kirchlichen Vermdgen angemessene Ertrdge erzielt, alle Einnahmen ord-
nungsgemal erfasst und unter Beachtung der kirchlichen Notwendigkeiten und der
gebotenen Wirtschaftlichkeit nur fiir die Zwecke eingesetzt werden, fiir die sie jeweils
bestimmt sind;

3. die Erfiillung der kirchlichen Aufgaben durch rechtzeitige Planung, Festlegung und
planméBiges Bewirtschaften der Einnahmen und Ausgaben gesichert wird;

4. Rechenschaft gegeben wird tiber die Verwaltung, insbesondere die Kassenfiithrung, die
Ausfiihrung des Haushaltsplans und die Wirtschaftsfithrung.

Erster Abschnitt
Leitung, Verwaltung, Aufsicht

§3
Leitungsorgane
(1) Die Leitung der Vermdgens- und Finanzverwaltung liegt bei den Organen, die jeweils
durch die Kirchenordnung, besondere Kirchengesetze, Satzungen oder Vereinbarungen
bestimmt sind. Diese fithren die Geschéfte, sorgen fiir die notwendigen Verwaltungsein-
richtungen, beaufsichtigen alle mit der Ausfithrung der Verwaltungsgeschéfte befassten
Stellen und Personen und nehmen die rechtliche Vertretung gegeniiber Behdrden und
Dritten wahr, sofern diese Befugnisse nicht durch Vereinbarung oder durch Satzung auf
andere Stellen tibertragen sind.
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(2) Die Presbyterien, Verbandsvorstinde und Kreissynodalvorstéinde haben die Stellung
einer 6ffentlichen Behorde. Als solche fithren sie ein amtliches Siegel. Urkunden, die von
ihnen innerhalb der Grenzen ihrer Amtsbefugnis in der vorgeschriebenen Form ausgestellt
sind, besitzen die Beweiskraft 6ffentlicher Urkunden (§ 415 ZPO). Sie bediirfen daher in
den Féllen, in denen nach staatlichem Recht eine 6ffentliche Beglaubigung vorgeschrieben
ist, keiner weiteren Beglaubigung.

(3) Urkunden und Vollmachten sind in der durch Kirchenordnung oder durch Satzung
vorgeschriebenen Form auszustellen. Dieser Urkundsform bediirfen nicht Geschifte der
laufenden Verwaltung, die sich im Rahmen des Haushaltsplans halten oder finanziell nicht
von erheblicher Bedeutung sind.

(4) Aus Rechtsgeschiften, die ohne die gesetzlich oder satzungsméfig vorgeschriebene
aufsichtliche Genehmigung oder von nicht erméchtigten Personen abgeschlossen werden,
wird die kirchliche Korperschaft nicht verpflichtet. Die Organhaftung gemédf3 § 89 BGB
bleibt unberiihrt.

§4
Beschlussfassung und Nachweis der Beschliisse

(1) Alle MaBnahmen der Leitung, insbesondere Verfiigungen iiber kirchliches Vermdgen
oder die Ubernahme von rechtlichen Verpflichtungen, bediirfen der Beschlussfassung des
Leitungsorgans. Einer Beschlussfassung bediirfen nicht Geschéfte der laufenden Verwal-
tung, die sich im Rahmen des Haushaltsplans halten oder finanziell nicht von erheblicher
Bedeutung sind, sowie solche MaBnahmen, die die oder der Vorsitzende oder sonstige
Beauftragte im Rahmen gesetzlicher Zustindigkeit oder aufgrund besonderer Erméchti-
gung treffen.

(2) Fiir jede Angelegenheit ist ein besonderer Beschluss zu fassen.

(3) Fiir die Niederschriften ist ein Protokollbuch in gebundener Form oder als Lose-Blatt-
Buch zu fiihren. Die Seiten sind fortlaufend zu nummerieren. Fiir die Protokollbiicher ist
alterungsbestindiges Papier zu verwenden. Die Schreibmittel miissen dokumentenecht
sein. Bei Fiihrung als Lose-Blatt-Buch sind die Niederschriften in angemessenen Zeitab-
stinden fiir einen Jahrgang oder mehrere Jahrgéinge fest einzubinden; die Vollstdndigkeit
ist von der oder dem Vorsitzenden zu bescheinigen.

(4) In die Niederschrift sind aufzunehmen

1. Ortund Datum der Sitzung,

Beginn und Ende,

die Feststellung, dass ordnungsgemél eingeladen wurde,

die Namen der zur Sitzung Erschienenen,

nok » >

der Nachweis der Beschlussfahigkeit,
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6. der Wortlaut der Beschliisse und die Abstimmungsergebnisse,

7. gegebenenfalls die Feststellung, dass die Bestimmung iiber eine Nichtmitwirkung von
Mitgliedern, die an dem Gegenstand der Beschlussfassung personlich beteiligt sind,
beachtet wurde,

8. der Vermerk ,,vorgelesen!, genehmigt, unterschrieben®.

(5) Sofern ein Nachweis erforderlich ist, ist fiir jeden Beschluss ein besonderer Protokoll-
buchauszug anzufertigen, der die in Abs. 4 Nr. 1, 3, 5, 6, 7 und 8 genannten Angaben
enthalten muss. Er ist durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden zu beglaubigen? und
mit dem Siegel zu versehen.

§5
Verantwortlichkeit der Mitglieder der Leitungsorgane
(1) Die Mitglieder der Leitungsorgane tragen nach den Bestimmungen der kirchlichen
Gesetze und des allgemeinen Rechts gemeinsam die Verantwortung fiir die ordnungsge-
méife Fithrung der Geschéfte.

(2) Sie haben deshalb Anspruch auf eingehende Unterrichtung. Das Leitungsorgan be-
stimmt die Form der Unterrichtung und der Einsichtnahme in die Unterlagen.

(3) Fiir Schéden, die der kirchlichen Korperschaft oder Dritten dadurch entstehen, dass
ein Leitungsorgan oder einzelne seiner Mitglieder grob fahrldssig oder vorsétzlich gegen
gesetzliche Bestimmungen verstof3en, haften neben der kirchlichen Korperschaft auch die
beteiligten Mitglieder der Leitungsorgane nach MaBigabe der allgemeinen Bestimmungen
iiber die Amtshaftung personlich.

§6
Vorsitz
(1) Die oder der Vorsitzende sorgt fiir die Ausfithrung der Beschliisse und fiihrt den
Schriftwechsel. Durch Satzung oder andere kirchenrechtliche Regelungen kann der
Schriftwechsel in Verwaltungsangelegenheiten auf andere Personen oder zentrale Ver-
waltungsdienststellen {ibertragen werden.

(2) Die oder der Vorsitzende ist verpflichtet, die durch Kirchenordnung, Kirchengesetze,
Vereinbarung oder Satzung zur Mitwirkung Berufenen zu beteiligen.

(3) Wenn ein Leitungsorgan mit einem Beschluss seine Befugnisse {iberschreitet oder ge-

gen das in der Kirche geltende Recht verstoft, hat die oder der Vorsitzende den Beschluss
zu beanstanden. Verbleibt das Leitungsorgan bei seinem Beschluss, hat die oder der Vor-

1 § 1 Abs. 8 des Verfahrensgesetzes (Nr. 3) enthélt im Gegensatz zu Artikel 122 Abs. 2 der ehemaligen Kirchenordnung von 1952
keine Verpflichtung mehr, die Niederschrift zu verlesen.

2 Nach § 1 Abs. 10 oder § 3 Abs. 11 des Verfahrensgesetzes (Nr. 3) wird die Beglaubigung ,,in der Regel* von der oder dem Vorsit-
zenden oder bei Beschliissen des Kreissynodalvorstandes von der Superintendentin oder dem Superintendenten vorgenommen.
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sitzende unverziiglich die Entscheidung der Kirchenleitung einzuholen. Die Ausfithrung
des Beschlusses ist bis zu deren Entscheidung auszusetzen.

§7
Kirchmeisterinnen und Kirchmeister, Besondere Beauftragte
(1) Die Kirchmeisterin oder der Kirchmeister hat die Aufsicht {iber das Kassen- und
Rechnungswesen sowie iiber die Grundstiicke, Gebdude, Geréte und anderen Vermogens-
stiicke der Kirchengemeinde zu fithren. Durch Beschluss konnen ihr oder ihm weitere
Aufgaben tlibertragen werden. Bei Berufung von mehreren Kirchmeisterinnen oder Kirch-
meistern werden ihre Zustidndigkeiten durch Beschluss des Leitungsorgans geregelt. Bei
Kirchenkreisen und Verbanden kann eine entsprechende Regelung getroffen werden.

(2) Andere Mitglieder des Leitungsorgans oder kirchliche Mitarbeiterinnen oder Mitar-
beiter konnen durch Beschluss mit der Wahrnehmung bestimmter Aufgaben beauftragt
werden.

§8
Ausschiisse
(1) Zur Vorbereitung und Ausfithrung von Beschliissen sowie zur Erledigung bestimmter,
genau zu bezeichnender Aufgaben, insbesondere in Finanz-, Bau- und Grundeigentums-
angelegenheiten und zur Verwaltung besonderer Einrichtungen, soll das Leitungsorgan
erforderlichenfalls Ausschiisse bilden.

(2) Fir die Zustandigkeiten, Bildung, Zusammensetzung und Geschéftsfiihrung der Aus-
schiisse gelten die Bestimmungen der Kirchenordnung, der Kirchengesetze und der Sat-
zungen.

(3) Die Ausschiisse sind dem Leitungsorgan verantwortlich und haben ihm auf Verlangen
jederzeit tiber den Stand ihrer Arbeiten zu berichten. Zu Beschliissen, die der kirchlichen
Korperschaft Rechtsverpflichtungen auferlegen, sind sie nicht befugt, es sei denn, dass
ihnen durch Satzung oder andere kirchenrechtliche Regelungen einzelne Rechte iibertra-
gen sind. Die Ubertragung des Verfiigungsrechts iiber finanzielle Mittel lisst die Regelung
iiber das Anordnungsrecht unberiihrt.

§9
Verantwortlichkeit der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
Alle haupt- und nebenamtlichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind fiir die ordnungs-
gemife Fithrung ihrer Geschifte verantwortlich und haften nach MaB3gabe der arbeits-
oder dienstrechtlichen Bestimmungen fiir die durch ihr Verschulden entstehenden Sché-
den. Sie sind fiir die RechtméBigkeit ihrer dienstlichen Handlungen personlich verant-
wortlich. Bedenken gegen die RechtmiBigkeit dienstlicher Anordnungen haben sie bei der
anordnenden Stelle unverziiglich, in besonderen Fillen schriftlich, geltend zu machen.
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§10
Verwaltungsdienststellen

(1) Fir die Verwaltungsgeschifte sollen Verwaltungsdienststellen eingerichtet werden.
Hierfiir sind, soweit dies nicht bereits durch kirchenrechtliche Regelungen erfolgt ist, Ge-
schiftsordnungen zu erlassen, die den Aufgabenbereich, die Ordnung und die Leitung der
Verwaltungsdienststelle sowie die Fithrung der Aufsicht regeln. Werden fiir mehrere Kor-
perschaften gemeinsame Verwaltungsdienststellen eingerichtet, sind durch Vereinbarung
oder Satzung Ordnung, Leitung und Geschéftsbereich zu regeln.

(2) Das Leitungsorgan kann die Erledigung von Verwaltungsgeschéften auch einer ande-
ren kirchlichen Verwaltungsdienststelle iibertragen. Eine Ubertragung auf andere Stellen
darf kirchlichen Interessen nicht entgegenstehen. Sie bedarf der Genehmigung durch das
Landeskirchenamt.

§11
Aufsicht

(1) Die Aufsicht wird ausgeiibt durch die Organe der Kirchenkreise und der Landeskirche.
Die Aufsichtsorgane sind berechtigt, sich iiber alle ihrer Aufsicht unterliegenden Angele-
genheiten zu unterrichten, dazu Berichte und Unterlagen anzufordern, an Ort und Stelle
zu priifen und den ihrer Aufsicht unterliegenden Stellen Weisungen zur Erfiillung der ihnen
gesetzlich obliegenden Aufgaben zu erteilen.

(2) Soweit Beschliisse von Leitungsorganen der staatlichen Genehmigung bediirfen, ist
diese durch das Landeskirchenamt einzuholen. Beschliisse, deren Ausfithrung einer Ge-
nehmigung bediirfen, diirfen erst nach Genehmigung ausgefiihrt werden.

§12
Aufsicht durch Organe des Kirchenkreises

(1) Die Superintendentin oder der Superintendent fithrt die Aufsicht nach den Bestim-
mungen der Kirchenordnung und anderer Kirchengesetze. Der Schriftverkehr zwischen
Kirchenleitung und Landeskirchenamt einerseits und Kirchenkreis, Kirchengemeinden
und Verbdnden, den Pfarrerinnen und Pfarrern sowie allen anderen Amtstragerinnen und
Amtstriagern andererseits geht durch die Hand der Superintendentin oder des Superinten-
denten.

(2) Der Kreissynodalvorstand wirkt nach Ma3gabe der Kirchenordnung und dieser Ver-
waltungsordnung an der Verwaltung der Kirchengemeinden und kirchlichen Verbande mit.
Er hat die wirtschaftliche Lage der Kirchengemeinden und der Verbédnde zu iiberwachen,
die Gemeinden und Verbinde zu beraten sowie die Abstellung von Méngeln zu veranlas-
sen. Soweit die ordnungsgemifle Vermogens- und Finanzverwaltung in den Gemeinden
gefdhrdet ist, hat er dafiir zu sorgen, dass die Miangel beseitigt werden.
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(3) Die der Kreissynode obliegende laufende Uberwachung der Vermogens- und Finanz-
verwaltung der Kirchengemeinden, der Verbinde und ihrer Einrichtungen sowie der ei-
genen Einrichtungen des Kirchenkreises geschieht durch den Kreissynodalrechnungsaus-
schuss und die Kreissynodalrechnerin oder den Kreissynodalrechner. Das Nahere {iber
Einsetzung, Aufgaben und Arbeitsweise wird in einer besonderen Ordnung geregelt.

§13
Aufsicht der Landeskirche

(1) Die Organe der Landeskirche fithren nach den Bestimmungen der Kirchenordnung und
der Kirchengesetze die allgemeine Aufsicht iiber die Vermdgens- und Finanzverwaltung
der Kirchengemeinden, der Kirchenkreise und ihrer Verbande sowie deren Einrichtungen.
Dabei sind die zustdndigen Organe des jeweiligen Kirchenkreises zu beteiligen.

(2) Sie fiihren ferner die unmittelbare Aufsicht iber das Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen der Kirchenkreise, der Kirchenkreisverbande und ihrer Einrichtungen.

(3) Bei Einrichtungen und Stiftungen, die nach Satzung oder Herkommen der unmittel-
baren Aufsicht der Landeskirche unterstehen, fiihrt das Landeskirchenamt die Aufsicht.

(4) Die Kirchenleitung kann durch Delegation bestimmte nach dieser Ordnung den Or-
ganen der Landeskirche zugeordnete Aufgaben der Aufsicht den Organen des Kirchen-
kreises oder anderen Stellen, die den Organen der Landeskirche nachgeordnet sind, tiber-
tragen.

Zweiter Abschnitt
Verwaltung des Vermogens, seiner Ertrige und der sonstigen Einnahmen

1.
Allgemeine Bestimmungen

§ 14
Gliederung und Zweckbestimmung des kirchlichen Vermoégens

(1) Das kirchliche Vermogen ist die Gesamtheit aller Sachen, Rechte und Verbindlich-
keiten einer kirchlichen Korperschaft. Es ist durch Gesetz, Stiftung oder Satzung zweck-
bestimmt gegliedert in Kirchenvermogen, Pfarr- und sonstige Zweckvermogen (z. B. Dia-
konie-, Krankenhaus-, Stiftungs-, Friedhofsvermogen). Das Kirchenvermdgen dient den
allgemeinen kirchlichen Bediirfnissen, das Pfarrvermogen der Pfarrbesoldung, das sons-
tige Zweckvermogen den kirchlichen Zwecken, denen es gewidmet ist. Die Zweckbe-
stimmung des Vermdgens erstreckt sich auch auf das an seine Stelle tretende Ersatzver-
mogen. Die Anderung oder die Authebung der Zweckbestimmung bedarf der Genehmi-
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gung des Landeskirchenamtes. Soweit andere Stellenvermdgen vorhanden sind, finden die
Bestimmungen dieses Absatzes Anwendung.

(2) Zuwendungen aus dem Vermdgen an kirchliche Korperschaften oder zur Unterstiit-
zung kirchlicher Vereine und Werke sowie an Dritte, die einzeln zwei Prozent und insge-
samt fiinf Prozent der Einnahmen des Haushaltsjahres {ibersteigen, bediirfen der Geneh-
migung des Landeskirchenamtes. Zuwendungen an Diakonische Werke gelten als geneh-
migt. Zuwendungen im Sinne von Satz 1 diirfen an Dritte nur gewéhrt werden, wenn es
sich um juristische Personen handelt und ein erhebliches Interesse an der Erfiillung des
Zuwendungszweckes durch diese gegeben ist. § 93 Abs. 1 ist zu beachten. Fiir die Bewil-
ligung von Zuwendungen im Sinne von Satz 1 sind die Zuwendungsrichtlinien (Anlage 1)
anzuwenden.

§15
Erhaltung und Sicherung des kirchlichen Vermogens

(1) Das kirchliche Vermdgen darf nicht ohne Not vermindert oder mit Verpflichtungen
belastet werden. Es ist vielmehr sicherzustellen, dauernd zu erhalten und nach Méglichkeit
zu verbessern. Der Wert soll bei Gegenstéinden des Anlagevermdgens durch Einstellung
von Mitteln in den Haushalt zur Substanzerhaltung und Ersatzbeschaffung erhalten wer-
den; diese sind, soweit sie im laufenden Haushalt fiir diesen Zweck nicht bendtigt werden,
der Substanzerhaltungsriicklage zuzufiihren. Der Kapitalgrundstock soll um den Kauf-
kraftverlust ausgeglichen werden. MaBinahmen, deren wirtschaftliche Tragweite nicht ab-
zusehen ist, sind zu vermeiden.

(2) In allen wichtigen und zweifelhaften Fillen sowie bei gerichtlichen Streitigkeiten ist
dem Landeskirchenamt so rechtzeitig zu berichten, dass eine Beratung erfolgen kann.

(3) Die auf Gesetz, Vertrag und Herkommen beruhenden Nutzungen und Rechte sind zu
erhalten und wahrzunehmen. Die Ablosung und Umwandlung von Rechten darf nur er-
folgen, wenn ein besonderes Interesse an der Ablosung oder Umwandlung oder eine Ver-
pflichtung hierzu besteht. Die Ablosung ist nur gegen einen der Nutzung oder dem Recht
entsprechenden Wert zulédssig. Der entsprechende Beschluss bedarf der Genehmigung des
Landeskirchenamtes.

(4) Die Beteiligung an einem wirtschaftlichen Unternehmen, insbesondere der Beitritt zu
Handelsgesellschaften, zu Gesellschaften mit beschriankter Haftung und zu Erwerbs-,
Wirtschafts- und Wohnungsbaugenossenschaften, ist nur dann gestattet, wenn fiir die Be-
teiligung ein berechtigtes Interesse besteht. Die wirtschaftlichen Grundlagen des Unter-
nehmens miissen gesichert sein; seine Wirtschaftsfiihrung muss einer regelméfigen sach-
kundigen Priifung entsprechend den gesetzlichen Bestimmungen unterliegen. Der Be-
schluss iiber die Beteiligung bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes; der Kreis-
synodalvorstand ist vorher zu horen. Der Beitritt zu einer als Genossenschaft organisierten
kirchlichen Bank gilt generell als genehmigt.
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(5) Der Beitritt zu einem Verein ist nur zuléssig, wenn der Verein kirchliche oder diako-
nische Aufgaben verfolgt, die wirtschaftlichen Grundlagen gesichert sind und die Wirt-
schaftsfithrung einer regelméfBigen sachkundigen Priifung unterliegt. Seine Satzung soll
den Mindestanforderungen des Diakonischen Werkes an die Satzungen seiner Mitglieder
geniigen. Der Beschluss iiber den Beitritt bedarf der Genehmigung des Landeskirchen-
amtes; der Kreissynodalvorstand ist vorher zu horen.

(6) Die Ubertragung der Verwaltung kirchlichen Vermdgens an Dritte ist nur zuléssig,
wenn die Erhaltung des Vermdgens, eine ordnungsgeméfie Verwaltung, ein ausreichender
Einfluss des Leitungsorgans und die Aufsicht entsprechend den Bestimmungen der Kirch-
lichen Verwaltungsordnung durch die Satzung, den Gesellschaftervertrag oder durch be-
sonderen Vertrag sichergestellt sind. Kirchliches Vermdgen als Stiftungsvermdgen in eine
rechtlich selbststindige kirchliche oder unselbststéndige kirchliche Stiftung einzubringen
ist zuldssig, wenn durch die Stiftungssatzung sichergestellt ist, dass die stiftende Korper-
schaft an der Leitung der Stiftung ausreichend beteiligt ist und eine ordnungsgeméafe Ver-
waltung gewihrleistet wird. Der Beschluss iiber die Ubertragung bedarf der Genehmigung
des Landeskirchenamtes; der Kreissynodalvorstand ist vorher zu horen.

(7) Werden die Grundlagen der Beteiligung an einem wirtschaftlichen Unternehmen, des
Beitritts zu einem Verein oder bei Ubertragung der Verwaltung kirchlichen Vermégens an
Dritte wesentlich geéndert, bedarf auch dieser Beschluss der Genehmigung des Landes-
kirchenamtes.

(8) Es ist untersagt, Wechsel auszustellen, zu akzeptieren oder in Zahlung zu nehmen.

(9) Biirgschaften, Patronatserklarungen und Verpflichtungen aus Gewéhrleistungsvertra-
gen, deren Wert den Betrag 25.000 Euro iibersteigt, diirfen nur mit Genehmigung des
Landeskirchenamtes iibernommen werden. Der Kreissynodalvorstand ist vorher zu horen.
Die Genehmigung wird nur erteilt, wenn ein zwingender Anlass zur Ubernahme der Ver-
pflichtung vorliegt und diese Verpflichtung zur Sicherung eines Rechtsgeschiftes einge-
gangen wird, das im Interesse der Kirche liegt. Die Genehmigung kann mit der Auflage
versehen werden, eine Biirgschaftssicherungsriicklage zu bilden.

(10)Prozessvollmachten sind mit der Beschriankung auszustellen, dass die oder der Pro-
zessbevollmichtigte zum Abschluss eines Vergleichs, zu einer Verzichtleistung oder zur
Anerkennung des gegnerischen Klageanspruchs nur unter dem Vorbehalt eines Widerrufs
berechtigt ist.

§16
Klarstellung der Rechtsverhiiltnisse
(1) Alle Grundstiicke und dinglichen Rechte, insbesondere auch solche, an denen nicht-
kirchliche Stellen und Personen beteiligt sind (z. B. gemeinschaftliche Rechte von Kir-
chengemeinde und Kommunalgemeinde) miissen im Grundbuch auf den Namen der kirch-
lichen Kdorperschaft gegebenenfalls unter der Bezeichnung der Zweckbestimmung einge-
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tragen sein. Der Umfang des kirchlichen Grundbesitzes soll durch katasteramtliche Ver-
messung und ordnungsgeméfe Grenzzeichen festgestellt werden.

(2) Alle kirchlichen Gelder sind umgehend der zustdndigen kirchlichen Kasse zuzufiihren.
Konten miissen unter dem Namen der kirchlichen Korperschaft gefiihrt werden. Sie diirfen
nicht unter dem Namen einer Einzelperson gefiihrt werden.

(3) Wichtige Vertrdge, wie Miet-, Pacht-, Arbeits-, Dienst- und Gestellungsvertrége, sind
schriftlich abzuschlieBen. Weitere gesetzliche Formvorschriften sind zu beachten. Die
Vorschriften tiber aufsichtliche Genehmigungen bleiben unberiihrt.

(4) Von der Verjahrung bedrohte Anspriiche miissen dadurch gewahrt werden, dass die
Verpflichteten zur schriftlichen Anerkennung ihrer Schuld veranlasst oder gerichtlich be-
langt werden. Hierbei sind die unterschiedlichen Verjdhrungsbestimmungen zu beachten.

(5) Alle fiir die Vermdgens- und Rechtsverhéltnisse wichtigen Urkunden und Schriftstii-
cke, insbesondere das Protokollbuch, sind sicher und geordnet aufzubewahren.

(6) Beim Ausscheiden einer Amtstragerin oder eines Amtstragers ist das gesamte in ihrem
oder seinem Besitz befindliche dienstliche Schriftgut sowie Inventarien und Geldbestdnde
einer oder einem Beauftragten des Leitungsorgans zu iibergeben. Dabei ist eine Nieder-
schrift zu fertigen, wenn dies vorgeschrieben ist oder die Bedeutung der Ubergabe es er-
fordert. Beim Ausscheiden einer Pfarrerin oder eines Pfarrers geschicht dies nach den
Bestimmungen des Pfarrdienstrechts.

§17
Nachweis des Vermdogensbestandes
(1) Uber das Vermogen jeder kirchlichen Korperschaft sind Nachweise getrennt nach
Kirchenvermégen, Pfarr- und sonstigen Zweckvermdgen zu fithren. Die Nachweise haben
den Zweck, den Bestand des Vermdgens auszuweisen und diesen aufgrund der Zu- und
Abginge fortzuschreiben.
(2) Der Nachweis hat zu erfolgen fiir
1. Kapitalvermdgen, Riicklagen, Riickstellungen, Biirgschaften und Schulden,
2. Grundstiicke und damit verbundene Rechte und Verpflichtungen sowie fiir Rechte an
fremden Grundstiicken,
3. sonstige Rechte und Verpflichtungen,
4. Gegenstinde von besonderem Wert.
(3) Den Nachweis gemifl Absatz 2 Nr. 1 hat die Kassenverwaltung zu fiihren; die Zu-
standigkeiten fiir die tibrigen Nachweise sind vom Leitungsorgan festzulegen. Die Rich-

tigkeit und Vollstindigkeit der Nachweise ist einmal jéhrlich von den jeweils Zustindigen
zu bescheinigen.
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(4) Wird das Vermogen in einer Vermdgensrechnung oder Vermdgensbilanz dargestellt,
so ist die Gliederung der Mittelverwendung (Aktivseite) und die Mittelherkunft (Passiv-
seite) sowie die Erfassung und Bewertung entsprechend der Anlage 2 vorzunehmen.

§18
Nachweis des Kapitalvermogens, der Riicklagen, Riickstellungen, Biirgschaften
und Schulden

Jeder Teil des Kapitalvermdgens, jede Riicklage, jede Riickstellung, jede Biirgschaft und
jedes Darlehen ist getrennt nachzuweisen und fortzuschreiben; der Nachweis soll in einem
besonderen Sachbuchteil des Sachbuchs nach § 117 erfolgen (Vermdgensbuchfiihrung).

§19
Nachweis des kirchlichen Grundeigentums

(1) Der Nachweis des kirchlichen Grundeigentums, der damit verbundenen Rechte und
Verpflichtungen sowie der Rechte an fremden Grundstiicken ist in einem Bestandsver-
zeichnis (Kirchengrundbuch) zu fiihren.

(2) Jedes Grundstiick ist nach Lage und Grof3e, Bezeichnung im Grundbuch und Liegen-
schaftsbuch sowie nach seiner Zugehorigkeit zum Kirchenvermdgen, Pfarr- oder sonstigen
Zweckvermdgen aufzufiihren.

(3) Neben dem Bestandsverzeichnis ist fiir jedes Grundstiick eine besondere Akte zu fiih-
ren. In diese sind alle Urkunden und bedeutsamen Schriftstiicke sowie jeweils ein voll-
standiger Auszug aus dem Grundbuch und dem Liegenschaftsbuch aufzunehmen.

§20
Sonstige Vermogensnachweise

(1) Rechte, z. B. regelméBige Zuschiisse aus 6ffentlichen oder anderen Kassen sowie An-
spriiche auf Sach- und Dienstleistungen, und Verpflichtungen, z. B. Rentenverpflichtun-
gen, Anerkennungsgebiihren sowie sonstige langfristige vertragliche Verpflichtungen, die
zugunsten oder zulasten einer kirchlichen Kdrperschaft bestehen und die nicht in der Ver-
mogensbuchfiihrung oder im Bestandsverzeichnis nachgewiesen werden, sind in einem
besonderen Verzeichnis nachzuweisen.

(2) Gegenstande von besonderem materiellen, kiinstlerischen oder historischen Wert sind
in einem Verzeichnis zu erfassen. Sie sollen fotografisch dokumentiert sein. In dem Ver-
zeichnis ist der Verwahrungsort anzugeben.

(3) Ausstattungsgegenstinde sowie bewegliche Gebrauchsgegenstinde mit Ausnahme
geringwertiger oder kurzlebiger Stiicke sind in geeigneter Weise (z. B. in Inventarver-
zeichnissen) nachzuweisen.
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§21
Versicherungen

(1) Pflege und Sicherung des kirchlichen Vermogens erfordern einen ausreichenden Ver-
sicherungsschutz.

(2) Neben den gesetzlichen Pflichtversicherungen sind Versicherungsvertrdge abzuschlie-
en

1. gegen Haftpflichtanspriiche aus Schiden, die Dritte auf kirchlichen Grundstiicken, in
kirchlichen Gebéduden oder bei kirchlichen Veranstaltungen erlitten haben,

2. zum Schutz von Personen, die am kirchlichen Leben teilnehmen oder kirchliche Ein-
richtungen besuchen, gegen Unfallfolgen im kirchlichen Bereich,

3. zum Schutz des Sachvermogens, insbesondere gegen Feuer-, Sturm-, Leitungswasser-,
Einbruchdiebstahl- und Bauwesenschéiden,

4. gegen Haftpflichtanspriiche aus dem Tankanlagenwagnis (Gewdsser-, Umweltscha-
den),

5. zum Schutz gegen Schadenersatzanspriiche aus fehlerhafter Verwaltungstatigkeit
(Vermogensschadenhaftpflicht)

6. zur Abdeckung von Schiden an Dienstreisefahrzeugen (Dienstreisekaskoversicherun-
gen).

Dariiber hinaus soll zum Schutz gegen vorsitzlich herbeigefiihrte Schadenfille im Ver-

waltungsbereich eine Vertrauensschadenversicherung abgeschlossen werden.

(3) Der Abschluss von Einzelversicherungsvertriagen entfillt, soweit die Landeskirche,
die Kirchenkreise oder Verbénde fiir die in ihrem Bereich liegenden kirchlichen Korper-
schaften Sammelversicherungsvertrige abgeschlossen haben.

(4) Vor Abschluss von Einzelversicherungsvertragen ist zu priifen, ob ein entsprechender
Rahmenvertrag der Landeskirche, des Kirchenkreises oder eines Verbandes besteht; ge-
gebenenfalls ist die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.

§22
Steuer-, Gebiihren- und Beitragsbefreiung

Die nach staatlichem Recht zugunsten kirchlicher Koérperschaften und deren Vermogen
bestehenden Steuer-, Gebiihren-, Beitrags- oder Kostenbefreiungen sowie sonstige Vor-
zugsrechte miissen geltend gemacht werden. In Zweifelsféllen ist die Beratung des Lan-
deskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.
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§23
Betriebswirtschaftlich zu fiihrende Einrichtungen

(1) Kirchliche Einrichtungen, die nach Art und Umfang ihres Geschiftsbetriebes unter
betriebswirtschaftlichen Gesichtspunkten zu fithren sind (z. B. Heime und Tagungsstétten),
diirfen nur mit Genehmigung des Landeskirchenamtes geschaffen, iibernommen oder er-
weitert werden. Die Genehmigung wird nur erteilt, wenn

1. die Aufgabe der Kirche die Einrichtung rechtfertigt und der Bedarf nachgewiesen wird,

2. Artund Umfang der Einrichtung in einem angemessenen Verhiltnis zu der Leistungs-
fahigkeit der kirchlichen Korperschaft stehen und

3. die Finanzierung der Einrichtung und ihre laufende Wirtschaftsfiihrung gesichert er-
scheinen und dies durch eine von einer sachkundigen Stelle aufgestellten Wirtschaft-
lichkeitsberechnung nachgewiesen wird.

Der Genehmigung bediirfen nicht Hilfsbetriebe, die ausschlieSlich der Deckung des Ei-
genbedarfs dienen.

(2) Einrichtungen nach Absatz 1 sind in der Regel als Sondervermdgen zu verwalten. Sie
sollen kostendeckend gefiihrt werden, soweit es sich nicht um Einrichtungen handelt, die
aufgrund ihrer Aufgaben durch Zuschiisse des Tragers mitfinanziert werden. Die Zu-
schiisse miissen in einem angemessenen Verhdltnis zur Leistungsfahigkeit des Trigers
stehen.

(3) Zur Verwaltung betriebswirtschaftlicher Einrichtungen sollen, insbesondere bei gro-
Beren Einrichtungen, Fachausschiisse gebildet werden, denen durch Satzung einzelne
Rechte des Leitungsorgans libertragen werden konnen. Die Feststellung des Wirtschafts-
plans einschlieBlich des Stellenplans, des Jahresabschlusses, die Durchfiihrung von Grund-
stiicksgeschiften und die Aufnahme von Darlehen miissen dem Leitungsorgan vorbehalten
bleiben.

§24
Kraftfahrzeuge

Erwerb, Betrieb und Unterhaltung von Kraftfahrzeugen fiir den Dienstgebrauch sind nur
im Rahmen besonderer Rechtsvorschriften zuldssig.

§ 25
Akten und Archivalien
(1) Das Schriftgut ist in Akten abzuheften, die fiir die einzelnen Geschiftszweige nach
dem Registraturplan anzulegen sind. Uber die vorhandenen Akten ist ein Aktenverzeichnis
zu fithren. Einzelheiten werden in besonderen Kirchengesetzen und Ordnungen geregelt.

(2) Als Schriftgut gelten u. a. auch automatisiert lesbare Datentrdger einschlieBlich der
hierfiir erforderlichen Programme, Ton-, Bild- und Filmmaterial.
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(3) Das Schriftgut ist unter Beachtung der Archivierungsvorschriften aufzubewahren. In
Zweifelsfillen ist die Beratung des Landeskirchenamtes einzuholen.

§26
Kirchenbiicher

Die Kirchenbiicher dienen der Beurkundung kirchlicher Amtshandlungen. Einzelheiten
werden in einer besonderen Ordnung! geregelt.

§27
Gemeindegliederverzeichnis
Fiir jede Kirchengemeinde ist ein Verzeichnis der Kirchenmitglieder und deren Familien-

angehdriger (Gemeindegliederverzeichnis) nach den hierfiir geltenden Bestimmungen? zu
fithren.

§ 28
Datenschutz

Personenbezogene Daten diirfen nur erhoben, verarbeitet und genutzt werden, wenn dies
zur Erfiillung kirchlicher Aufgaben erforderlich ist. Einzelheiten werden durch das kirch-
liche Datenschutzrecht® geregelt.

§29
Automatisierte Datenverarbeitung (ADV)

Der Einsatz von ADV-Verfahren im Bereich der kirchlichen Verwaltung wird in einer
besonderen Verordnung geregelt.

1 Siehe die Kirchenbuchordnung (Nr. 410).
2 Siehe die Verordnung iiber das Gemeindegliederverzeichnis (Nr. 13).
3 Siehe das kirchliche Datenschutzgesetz (Nr. 430).
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2.
Die Bestandteile des Vermogens

2.1.
Grundstiicke und Grundstiicksrechte

§30
Erhaltung des kirchlichen Grundvermégens und Sicherung des kiinftigen Bedarfs
an Grundstiicken

(1) Das kirchliche Grundvermdgen ist moglichst ungeschmalert zu erhalten. Es darf nur
verduBert oder belastet werden, wenn es notwendig oder von erheblichem Nutzen ist. Er-
folgt eine VerduBerung, so soll ein gleichwertiges Ersatzgrundstiick eingetauscht oder er-
worben werden. st das nicht moglich, so soll der Erlés zugunsten des betreffenden Zweck-
vermdgens als Kapitalvermogen angelegt werden.

(2) Die Leitungsorgane haben fiir die rechtzeitige Beschaffung von Grundstiicken fiir den
kirchlichen Bedarf zu sorgen. Dazu ist es notwendig, dass sie sich iiber die planerischen
Festlegungen und Baubeschrinkungen der kommunalen und staatlichen Verwaltungen
unterrichten und ihr Recht auf Beteiligung in den Planverfahren geméll dem Baugesetz-
buch wahrnehmen. Jede Geltendmachung von Rechten gegeniiber der Planungsbehdrde
ist mit dem Landeskirchenamt abzustimmen. Dabei ist darauf zu achten, dass Fristen ge-
wahrt werden.

(3) Bei der Aufstellung von Bauleitplanen nach dem Baugesetzbuch (Flachennutzungs-
und Bebauungspldne) nimmt das Landeskirchenamt unter der Beteiligung der Kirchenge-
meinden und Kirchenkreise als Trager 6ffentlicher Belange Stellung.

(4) Wird ein kirchliches Grundstiick in ein Sanierungsgebiet, in ein Entwicklungsgebiet,
in ein Umlegungs- oder Flurbereinigungsverfahren sowie ein verkehrsplanungsrechtliches
Verfahren einbezogen, so miissen die Ortlichen kirchlichen Stellen ihre Rechte wéihrend
des Verfahrens termingemdf zur Geltung bringen. Gegebenenfalls miissen Rechtsmittel
fristgerecht eingelegt werden; dem Landeskirchenamt ist so rechtzeitig zu berichten, dass
eine Beratung erfolgen kann.

§31
Erwerb, Veriuflerung und Belastung von Grundstiicken
(1) Beschliisse iiber Erwerb, Verduferung und Belastung von Grundstiicken, auch wenn
die Rechte nicht im Grundbuch eingetragen werden, sowie die Bewilligung von Vormer-
kungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes. Das Gleiche gilt fiir Be-
schliisse iiber Erwerb, Verduflerung und Belastung von grundstiicksgleichen Rechten.
(2) Erbbaurechte an kirchlichen Grundstiicken diirfen zugunsten Dritter nur bestellt wer-
den, wenn die Grundstiicke zur Erfiillung kirchlicher Zwecke von dem Eigentiimer oder
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von sonstigen kirchlichen Koérperschaften, Einrichtungen, Anstalten und Werken nicht
bendtigt werden. Ferner miissen in jedem Fall die Durchfiihrbarkeit des Bauvorhabens und
seine Finanzierung sichergestellt sein. In dem Erbbaurechtsvertrag sind die kirchlichen
Belange zu berticksichtigen. Der Erbbauzins muss in einem angemessenen Verhéltnis zu
dem Verkehrswert des Grundstiicks stehen und soll durch Grundbucheintragung an erster
Rangstelle und durch eine Wertsicherungsklausel gesichert sein. In dem Vertrag ist die
Zustimmung des kirchlichen Eigentiimers zu VerdufBerungen und Belastungen des Erb-
baurechts vorzubehalten. Es sollen nur solche Belastungen zugelassen werden, die bei
Ablauf der Zeit, fiir die das Erbbaurecht bestellt ist, mindestens bis auf diec Hohe der zu
zahlenden Entschédigung getilgt sind. Vor der Aufnahme von Vertragsverhandlungen ist
die Beratung durch das Landeskirchenamt in Anspruch zu nehmen.

(3) Bei allen Grundstiicksgeschiften ist ein Beschluss zu fassen, in dem das Grundstiick
nach Lage und GroBe, Bezeichnung im Grundbuch und Liegenschaftsbuch sowie nach
seiner Zugehorigkeit zum Kirchenvermogen, Pfarr- oder sonstigen Zweckvermdgen auf-
zufiihren ist. Beim Erwerb muss der Beschluss auch die Art der Kaufpreisbeschaffung,
beim Verkauf die Zahlungsmodalitdten und die Verwendung des Kaufpreises enthalten.
Der Beschluss ist vor Abschluss des Vertrages dem Landeskirchenamt zur Genehmigung
vorzulegen.

(4) Dem Antrag auf Genehmigung sind folgende Unterlagen beizufiigen:

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch —
zweifach ),

der Entwurf oder eine beglaubigte Abschrift des notariellen Vertrages,
aktuelle Grundbuchausziige,

ein aktueller Auszug aus dem Liegenschaftsbuch,

A

bei Erwerb und VerduBerung von Grundstiicken auflerdem ein zuverldssiger Nachweis
tiber den Wert des Grundstiicks, worin der Verkehrswert und der Sachwert, auch eine
etwa in Aussicht stehende Wertsteigerung oder -minderung, darzulegen sind.

(5) Soll in einem Zwangsversteigerungsverfahren ein Grundstiick erworben werden, so
muss die Vertreterin oder der Vertreter der kirchlichen Kdrperschaft mit einer Vollmacht
versehen sein, die sie oder ihn zum Bieten einer bestimmten Summe berechtigt. Der dazu
erforderliche Beschluss bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes und ist vor dem
Versteigerungstermin mit dem Genehmigungsvermerk dem Gericht vorzulegen.

(6) Die erforderlichen Genehmigungen anderer Stellen (z. B. Planungsbehorde, Forstauf-
sichtsbehorde, Landwirtschaftsbehorde) und die Unbedenklichkeitsbescheinigung des Fi-
nanzamtes sind einzuholen. Gegebenenfalls ist das lastenpflichtige Patronat zu beteiligen.
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§32
Rechte an fremden Grundstiicken

Erwerb, Aufgabe oder Inhaltsénderungen von Rechten an fremden Grundstiicken bediir-
fen, auch wenn diese Rechte nicht im Grundbuch eingetragen werden, eines Beschlusses
des Leitungsorgans. Dieser Beschluss bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§33
Pflege des Grundbesitzes

(1) Es ist dariiber zu wachen, dass die kirchlichen Grundstiicke ordentlich verwaltet, in
gutem Zustand erhalten und nach Moglichkeit verbessert werden und auch unter 6kologi-
schen Gesichtspunkten der bestmdgliche Nutzen erzielt wird. Der unbebaute Grundbesitz
soll nicht ungenutzt bleiben; wird er nicht selbst genutzt, soll er verpachtet oder vermietet
werden. Bebaute Grundstiicke, die nicht unmittelbar kirchlich genutzt werden, sind zu
vermieten oder zu verpachten.

(2) Mindestens alle vier Jahre ist eine Begehung der kirchlichen Grundstiicke einschlief3-
lich der verpachteten Teile, gegebenenfalls unter Hinzuziehung von Sachkundigen, durch-
zufithren. Das Ergebnis der Begehung ist dem Leitungsorgan vorzulegen. Dieses hat be-
schlussméBig Stellung zu nehmen.

§ 34
Vermietung und Verpachtung

(1) Uber jedes Miet- oder Pachtverhiltnis ist ein schriftlicher Vertrag abzuschlieBen. Miet-
und Pachtzins diirfen nicht unter den ortsiiblichen Sdtzen fiir vergleichbare Rdume oder
Grundstiicke liegen.

(2) Beschliisse liber Vermietungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes,
wenn Pfarrvermogen betroffen ist oder der Vertrag mit einer Person abgeschlossen wird,
die an der Leitung der kirchlichen Vermogensverwaltung oder an der Aufsicht dariiber
beteiligt ist. Der Kreissynodalvorstand ist vorher zu horen.

(3) Beschliisse tiber Verpachtungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes,
wenn Pfarrvermogen betroffen ist oder der Pachtvertrag mit einer Person abgeschlossen
wird, die an der Leitung der kirchlichen Vermogensverwaltung oder an der Aufsicht da-
riiber beteiligt ist. Der Kreissynodalvorstand ist vorher zu horen.

(4) Eine Verpachtung als Kleingartenland ist nicht zuldssig, soweit nicht das Grundstiick
Teil eines ausgewiesenen Kleingartengeldndes ist. Bestehende Vertragsverhiltnisse blei-
ben unberithrt. Grundstiicke, die nicht herkdmmlich zur landwirtschaftlichen Nutzung
verpachtet werden, sollen grundsétzlich nur als Grabeland an Einzelpersonen voriiberge-
hend iiberlassen werden.
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(5) Zur Vermietung oder Verpachtung bedarf es der Zustimmung des Patronats, wenn es
zu den kirchlichen Lasten beizutragen hat.

§35
Dienstwohnungen

(1) Die Zuweisung, Benutzung und Unterhaltung von Dienstwohnungen werden durch
besondere Rechtsvorschriften geregelt.

(2) Inhaberinnen und Inhaber von Dienstwohnungen sind zur Vermietung einzelner Teile
ihrer Dienstwohnung ohne die Einwilligung des Leitungsorgans der Anstellungskorper-
schaft nicht berechtigt. Im Fall einer Einwilligung ist in dem Beschluss festzulegen, wel-
cher Teil der Miete abzufiihren ist. Der Beschluss bedarf der Genehmigung des Landes-
kirchenamtes.

(3) Einnahmen aus der Vermietung von Rdumen der Pfarrwohnung, die der Pfarrerin oder
dem Pfarrer nicht als Dienstwohnung zugewiesen sind, sind der Kassenverwaltung der
kirchlichen Kdorperschaft zuzufiihren.

§ 36
Abbau von Bodenbestandteilen

Soll ein Abbau von Bodenbestandteilen kirchlicher Grundstiicke erfolgen, ist er grund-
sétzlich Dritten vertragsweise und gegen Entgelt zu tiberlassen. Vor Abschluss solcher
Vertrdge ist ein Sachverstidndigengutachten einzuholen. Die Beschliisse des Leitungsor-
gans iiber solche Vertriage bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§37
Wald, Jagd- und Fischereirechte
(1) Der kirchliche Wald ist nach forstwirtschaftlichen Grundsitzen zu bewirtschaften. Bei
einer eigenen Forstwirtschaft ist durch regelméBige Zusammenarbeit mit den staatlichen
Forstbehorden insbesondere sicherzustellen, dass staatliche Mittel fiir Aufforstung, Wald-
schadenbekdmpfung und dergleichen in Anspruch genommen werden konnen.

(2) Esist darauf zu achten, dass Jagd- und Fischereirechte der kirchlichen Korperschaften
gewahrt werden. Ist eine eigene ordnungsgemife Ausiibung nicht mdglich, sind sie ent-
sprechend zu verpachten; § 34 Abs. 3 gilt entsprechend.

(3) Bei der Umwandlung von Wald in eine andere Bewirtschaftungsart und bei der Ver-
pachtung von Jagd- und Fischereirechten sind staatliche Genehmigungsvorbehalte zu be-
achten.
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2.2.
Bauten

§38
Unterhaltung der Gebiude
(1) Die Pflege und Instandhaltung der kirchlichen Gebdude, ihre Ausstattung und Ein-
richtung ist Aufgabe der Leitungsorgane. Méngel sind so bald wie mdglich zu beseitigen,
notwendige Verbesserungen rechtzeitig vorzubereiten und durchzufiihren.

(2) Es ist darauf zu achten, dass die Inhaberinnen oder Inhaber von Dienstwohnungen,
Mieterinnen oder Mieter sowie andere Nutzungsberechtigte ihre Pflicht zur ordnungsge-
mifen Instandhaltung erfiillen und dass die erforderlichen Versicherungen abgeschlossen
sind.

§39
Baubesichtigungen

(1) Vor Aufstellung des Haushaltsplanes sind in jedem Jahr simtliche Gebéude, ihre Aus-
stattungsgegenstinde, die dazu gehdrenden Einrichtungen und Anlagen zu besichtigen;
soweit erforderlich, sind Sachverstidndige hinzuzuziehen. Diese Besichtigung muss beim
Freiwerden von Dienst- oder Mietwohnungen durchgefiihrt werden.

(2) Das Ergebnis der Besichtigung ist dem Leitungsorgan vorzulegen. Dieses hat be-
schlussméaBig Stellung zu nehmen.

§ 40
Grundsitze fiir kirchliche Baumafinahmen

Kirchliche Bauten sollen funktionsgerecht, architektonisch dem jeweiligen Zweck ange-
messen, solide, preiswert und unter Beriicksichtigung 6kologisch-energiesparender sowie
behindertenfreundlicher Gesichtspunkte gebaut werden. Die besonderen Rechtsvorschrif-
ten hierzu sind zu beachten.

§ 41
Bauberatung

Durch die landeskirchliche Bauberatung werden die Kirchengemeinden und sonstigen
kirchlichen Bautrdger beraten und unterstiitzt. Dabei geht es besonders um

1. planungsrechtliche Verfahren nach dem Baugesetzbuch,

2. den Erwerb von Grundstiicken, die bebaut werden sollen,
3. den Erwerb von bebauten Grundstiicken,
4

die Vorbereitung und Durchfithrung von Baumafnahmen,
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den Abschluss und die Abwicklung von Architekten- und Ingenieurvertriagen,
die Beseitigung von Bauschéden,

den Erwerb von Ausstattungsstiicken fiir gottesdienstliche Réume,

® N W

alle Fille, in denen Denkmalschutz oder Denkmalpflege nach Mallgabe staatlicher
Gesetze in Betracht kommen.

9. MaBnahmen, bei denen Dritte baulastpflichtig sind,
10. Finanzierungsmdglichkeiten durch Dritte und
11. urheberrechtliche Fragen.

Die Bauberatung ist bei allen genehmigungspflichtigen Maflnahmen in Anspruch zu neh-
men.

§42
Bauplanung

(1) Die landeskirchliche Bauberatung wird durch das Landeskirchenamt durchgefiihrt.

(2) Bei allen nach § 43 genehmigungspflichtigen Maflnahmen ist das Landeskirchenamt
frithzeitig, jedenfalls vor Vergabe kostenpflichtiger Auftridge, zu unterrichten. Eine Stel-
lungnahme des Kreissynodalvorstandes soll beigefiigt werden.

(3) Die Planungsempfehlungen der Bauberatung werden dem kirchlichen Bautrager bald-
moglichst mitgeteilt. Gleichzeitig wird mitgeteilt, ob und inwieweit grundsétzliche Be-
denken gegen das Vorhaben bestehen. Erst nach der Mitteilung, dass keine grundsétzlichen
Bedenken bestehen, diirfen kostenpflichtige Auftrége erteilt werden.

(4) Die Vorplanung ist dem Landeskirchenamt vorzulegen, damit die Bauberatung hierzu
fortgesetzt werden kann. Das Ergebnis wird dem kirchlichen Bautrdger mitgeteilt. Erst
danach diirfen die weiteren Planungsphasen in Auftrag gegeben und die staatliche Bau-
genehmigung eingeholt werden.

§43
Genehmigungspflichtige Malinahmen

(1) Beschliisse tiber folgende Mafinahmen bediirfen der Genehmigung des Landeskir-
chenamtes:

1. Neubauten,

2. Erweiterungsbauten und Umbauten, die nach staatlichem Recht genehmigungspflich-
tig sind,

3. Instandsetzungen und Erneuerungen gottesdienstlicher Gebdude und Réume, wenn
dadurch die bauliche Grundgestalt oder die kiinstlerische Ausstattung des Gebédudes
gedndert wird,
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4. MaBnahmen, die nach staatlichem Recht unter Schutz gestellte Denkmale beriihren,

5. Abbruch von Gebduden oder Gebédudeteilen,

6. Vertrige tiber die Errichtung, Betreiben und Unterhaltung von Mobilfunkanlagen.

Das Landeskirchenamt kann fiir bestimmte Maflnahmen eine generelle Genehmigung er-

teilen.

(2) Dem Antrag auf Genehmigung ist der Beschluss iiber die durchzufiihrenden Arbeiten,
die Hohe der Kosten und deren Deckung (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch —
zweifach —) beizufligen. Daneben bei

1. Neubauten, Umbauten und Erweiterungsbauten

a)
b)

¢)
d)

e)
f)

g)
h)

)

der Lageplan 1 : 500 mit angrenzender Bebauung,

bei Neubauten zusitzlich ein Ubersichtsplan (Stadtplan, Messtischblatt oder dgl.),
aus dem die Lage innerhalb der Gemeinde- oder Bezirksgrenzen ersichtlich ist,

eine Baubeschreibung,

die Entwurfszeichnungen 1 : 100 mit den erforderlichen Grundrissen, Schnitten
und Ansichten,

die Berechnung der Netto-Grundrissflichen und der Rauminhalte nach DIN 277,

die Berechnung der Wohnfldchen bei Wohngebauden nach der Verordnung iiber
wohnungswirtschaftliche Berechnungen und der Rauminhalte nach DIN 277,

die Kostenberechnung nach DIN 276,

bei gottesdienstlichen Rdumen zusétzlich Entwiirfe iiber die beabsichtigte Raum-
gestaltung sowie die Darstellung von Altar, Kanzel, Orgel etc. und die Kennzeich-
nung der Standorte und

die Ermittlung der Folgekosten;

2. Instandsetzungen und Erneuerungen gottesdienstlicher Gebdude und Rdume

a)
b)

<)

eine Beschreibung der Mafinahmen im Einzelnen,

Zeichnungen, Fotos, kiinstlerische Entwiirfe, soweit zur Darstellung der Mafinah-
men erforderlich, und

die Kostenberechnung nach DIN 276;

3. MaBnahmen, die geschiitzte Denkmale beriihren, die Erlaubnis der zustdndigen Denk-

malbehorde.

4. Mobilfunkeinrichtungen

a)
b)

<)

Lageplan 1 : 500,
Grundrisse, Ansichten und Schnitte,

Fotomontagen,
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d) Vertragsentwurf,
e) beiGebduden die unter Denkmalschutz stehen, die Erlaubnis der Denkmalbehorde.

(3) Uber wesentliche Anderungen des genehmigten Bauplans, der Hohe der Kosten oder
deren Deckung ist vom Leitungsorgan erneut zu beschlieen. Auch dieser Beschluss bedarf
der Genehmigung des Landeskirchenamtes, wenn nicht eine generelle Genehmigung nach
Abs. 1 erteilt ist.

§ 44
Durchfiihrung von Baumafinahmen

(1) Das Leitungsorgan soll Bauleistungen nach den Bestimmungen der Verdingungsord-
nung fiir Bauleistungen (VOB) vergeben; etwaige sonstige Vergabebedingungen' sind zu-
sdtzlich zu beachten. Bei Vertrdgen soll die VOB zum Bestandteil des Vertrages erklart
werden. Falls die Baumalinahme oder das Interesse des Bauherren es erfordert, sollen fiir
die Gewihrleistungsanspriiche langere Verjahrungsfristen vereinbart werden.

(2) Mit der Erstellung der Ausschreibungsunterlagen, der Prifung der Angebote, der Bau-
leitung, der Beaufsichtigung der Arbeiten, der Kontrolle des zu verarbeitenden Materials
und der Priifung der Rechnungen sind sachkundige Personen, in der Regel Architektinnen
oder Architekten und Ingenieurinnen oder Ingenieure, zu betrauen. In der Ausschreibung
soll erwihnt werden, dass alle umlagefahigen Kosten, z. B. Bauwesenversicherung oder
Energiekosten, den Baufirmen angelastet werden.

(3) Mit Architektinnen oder Architekten und Ingenieurinnen oder Ingenieuren ist vor
Auftragserteilung ein schriftlicher Vertrag abzuschlielen; dabei sind die Vertragsmuster
des Landeskirchenamtes zu verwenden. Architektenvertridge bediirfen der Genehmigung
des Landeskirchenamtes. Wenn Art und Umfang der Maflnahme dies rechtfertigen, geniigt
eine schriftliche Beauftragung.

(4) Die Durchfithrung der Baumafinahmen, insbesondere die Einhaltung der Kosten, ist
sorgfaltig zu iiberwachen. Stellt sich vor Beginn oder wihrend der Bauarbeiten heraus,
dass die beschlossenen Kosten nicht eingehalten werden kénnen, so hat das Leitungsorgan
unverziiglich die erforderlichen Maflnahmen zu beschlieen.

(5) Vorauszahlungen zur Beschaffung von Materialien diirfen nur geleistet werden, wenn
dadurch eine Kostenersparnis oder Beschleunigung der Bauarbeiten erreicht und Sicher-
heit durch selbstschuldnerische Biirgschaft eines zugelassenen Kreditinstituts oder Kre-
ditversicherers geleistet wird.

(6) Fir die vertragsgemdf3e Ausfithrung und die Erfiillung der Gewéhrleistung sind Si-
cherheitsleistungen von fiinf bis zehn Prozent der Rechnungssumme zu vereinbaren, es sei
denn, dass dies nach Art und Umfang der MaBBnahme nicht notwendig ist.

1 Siche die die Durchfiihrungsbestimmungen fiir die Ausschreibung, Vergabe und Abrechnung von Bauleistungen, Lieferungen und
Leistungen vom 23. Mirz 2004 (KABI. S. 165).
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§ 45
Bauabnahme

(1) Nach Fertigstellung ist das Bauwerk durch das Leitungsorgan oder Beauftragte des
Leitungsorgans abzunehmen. Hierbei ist insbesondere zu priifen, ob die Arbeiten auf-
tragsgemaf und fehlerfrei ausgefiihrt worden sind und die behdrdlichen Abnahmen erfolgt
sind.

(2) Die Ubergabe des fertiggestellten Bauwerkes ist in einer Niederschrift festzuhalten, in
die noch vorhandene Bauméngel aufzunehmen sind. Der Niederschrift sind die Bauge-
nehmigungsunterlagen, die Abnahmebescheinigungen, die berichtigten Ausfithrungs-
zeichnungen und gegebenenfalls die Abrechnungszeichnungen und das Gewéhrleistungs-
verzeichnis der Unternehmen beizufiigen. Die Niederschrift mit den Anlagen ist dauernd
aufzubewahren. Der Nachweis der entstandenen Kosten und deren Deckung ist dem Lan-
deskirchenamt auf Verlangen vorzulegen.

(3) Die Architektin oder der Architekt ist zu verpflichten, die Kostenfeststellung nach
DIN 276 und die Baubestandszeichnungen (Regelmafstab 1 : 100, 1 : 50) spétestens sechs
Monate nach der Abnahme des Werkes durch den Bauherren dem Leitungsorgan zu iiber-
geben.

(4) Vor Ablauf der Gewihrleistungsfristen ist festzustellen, ob Baumingel vorhanden
sind. Die betreffenden Firmen sind unverziiglich schriftlich aufzufordern, die Méangel bis
zu einem bestimmten Termin abzustellen.

§ 46
Widmung, Nutzung und Entwidmung gottesdienstlicher Radume

(1) Kirchen und andere Rdume, in denen sich die Gemeinde regelmédBig zum Gottesdienst
versammelt (Gottesdienststitten) sind diesem Zweck durch Beschluss des Leitungsorgans
zu widmen und entsprechend zu nutzen. Das Leitungsorgan kann eine andere Nutzung
zulassen; dabei ist auf den sakralen Charakter Riicksicht zu nehmen.

(2) Beschliisse tiber Namensgebungen von Kirchen und anderen Gottesdienststitten be-
diirfen der Genehmigung des Kreissynodalvorstandes.

(3) Soll eine Gottesdienststitte auf Dauer der gottesdienstlichen Nutzung entzogen werden
(Entwidmung), ist friihzeitig die Beratung des Landeskirchenamtes hieriiber und iiber die
zukiinftige Nutzung in Anspruch zu nehmen. Der Beschluss iiber die Entwidmung bedarf
der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

§ 47
Ausstattung gottesdienstlicher Riume

(1) Auf die kiinstlerische Gestaltung und Ausstattung der gottesdienstlichen Rédume ist
besondere Sorgfalt zu verwenden. Die Beratung des Kirchenkreises und der Landeskirche
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sind in Anspruch zu nehmen. Wertvolle Gerdte und Einrichtungsgegenstéinde miissen ge-
gen Beschddigung und Diebstahl besonders gesichert sein.

(2) Beider Anschaffung von Orgeln und Glocken oder bei Umbauten und Verdnderungen
ist vor Auftragserteilung die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen.

(3) Die Genehmigung des Landeskirchenamtes ist erforderlich zum Abschluss von Ver-
tragen liber die Anschaffung von Orgeln und Glocken, ebenso fiir Umbauten, Erweite-
rungsbauten und Restaurierungen von Orgeln. Dem Antrag auf Genehmigung sind fol-
gende Unterlagen beizufiigen:

1. der Beschluss iiber die Anschaffung der Orgel bzw. Glocken, die Hohe der Kosten und
deren Deckung (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch — zweifach —),

2. Angebot der Lieferfirma mit genauer Werkbeschreibung und

3. Grundriss des Aufstellungsraumes mit Angabe des Standortes der Orgel, Grundriss
und Ansichten des Orgelgehduses.

Der Vertrag mit der Lieferfirma darf erst nach Erteilung der kirchenaufsichtlichen Ge-
nehmigung abgeschlossen werden.

§ 48
Natur-, Kunst- und Baudenkméler; Gegenstinde von besonderem Wert

(1) Fiir den Schutz und die Pflege der im kirchlichen Eigentum stehenden Natur-, Kunst-
und Baudenkmaler sowie von wertvollen historischen Gegenstdnden (z. B. Abendmahls-
gerite, Taufschalen, Glocken, Turmuhren, Bilder, Grabstétten oder Grabfelder, alte Bau-
me) ist zu sorgen.

(2) In allen Fillen, in denen Belange des Denkmalschutzes oder der Denkmalpflege in
Betracht kommen, insbesondere auch vor Eintragung kirchlicher Bauten in die Denkmal-
liste, ist die Beratung des Landeskirchenamtes in Anspruch zu nehmen. Die Eintragung in
die Denkmalliste oder die Loschung ist dem Landeskirchenamt mitzuteilen.

(3) Mafnahmen an Baudenkmalern im Sinne des Denkmalschutzgesetzes, gegebenenfalls
einschlieBlich ihrer Einrichtung und Ausstattung, sowie an den dazugehdrigen Freianlagen
und Grundstiicken bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(4) Zur VerduBerung und Ausleihe von Gegensténden, die einen geschichtlichen, wissen-
schaftlichen oder kiinstlerischen Wert haben, bedarf es der Genehmigung des Landeskir-
chenamtes und der zustdndigen staatlichen Behorde, soweit das allgemeine Recht dies
vorschreibt. Es ist fiir den erforderlichen Versicherungsschutz zu sorgen.

(5) Staatliche Bestimmungen iiber Denkmalschutz und Denkmalpflege sind zu beachten.
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2.3.
Friedhofe

§ 49
Friedhofe
Kirchengemeinden und Verbiande haben das Recht, Friedhdfe in eigener Verwaltung zu
unterhalten, zu erweitern und neu anzulegen. Einzelheiten werden in einer besonderen
Verordnung! geregelt.

24.
Kapitalvermégen und Riicklagen, Darlehensgewiihrung

§50
Kapitalvermégen und Riicklagen

(1) Kapitalvermdgen umfasst Geldbesténde, die dazu bestimmt sind, Ertrage zu erzielen.
Es ist in seinem Bestand zu erhalten. Die Verwendung von Kapitalvermdgen fiir ordent-
liche Ausgaben bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(2) Riicklagen umfassen Geldbestinde, die dazu bestimmt sind, zu einem spéteren Zeit-
punkt fiir einen bestimmten Zweck verwendet zu werden.

(3) Kapitalvermdgen und Riicklagen sind sicher und ertragbringend anzulegen. Als sicher
gilt insbesondere jede Anlage, die nach bundes- oder landesrechtlichen Vorschriften miin-
delsicher oder vom Landeskirchenamt fiir zuldssig erklért worden ist. Dies gilt sinngeméal
auch fiir alle iibrigen Gelder.

§51
Darlehensgewihrung

(1) Die Ausleihung kirchlicher Gelder ist nur zuldssig, wenn

1. ein kirchliches Interesse vorliegt,

2. die Finanzkraft (Finanz- und Vermogenslage) der Darlehensgeberin oder des Darle-
hensgebers dadurch nicht gefdhrdet wird und

3. eine Sicherheit vorhanden und die Riickzahlung in einem angemessenen Zeitraum ge-
wihrleistet ist.

Uber die Darlehensgewihrung ist ein schriftlicher Darlehensvertrag abzuschlieBen.

(2) Bei Gewiéhrung von Darlehen gegen Hypothek oder Grundschuld ist eine notarielle
Urkunde zu fertigen, die gegebenenfalls auch von der Ehegattin des Darlehensnehmers als
Gesamtschuldnerin oder vom Ehegatten der Darlehensnehmerin als Gesamtschuldner zu

1 Siehe die Verwaltungsverordnung fiir das Friedhofswesen (Nr. 478).
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unterzeichnen ist. Die Schuldnerin oder der Schuldner hat sich in der Urkunde der sofor-
tigen Zwangsvollstreckung in der Weise zu unterwerfen, dass die Zwangsvollstreckung
aus der Schuldurkunde auch gegen die jeweilige Grundstiickseigentiimerin oder den je-
weiligen Grundstiickseigentiimer zuléssig ist. Die sofortige Félligkeit des Kapitals ist zu
vereinbaren fiir den Fall der Verletzung der iibernommenen Verpflichtungen, der Kon-
kurser6ffnung, der Erdffnung eines Vergleichsverfahrens oder der Einleitung einer
Zwangsvollstreckung.

(3) Der Beschluss iiber die Gewdhrung eines Darlehens bedarf der Genehmigung des
Kreissynodalvorstandes oder, wenn der Betrag 25.000 Euro iibersteigt, der Genehmigung
des Landeskirchenamtes.

Dem Antrag auf Genehmigung sind beizufiigen

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch —
zweifach —),

2. eine Ausfertigung des Darlehensvertrages,

3. der Nachweis der erforderlichen Sicherheit (insbesondere Hypotheken- oder Grund-
schuldbrief, Feuerversicherungsnachweis),

4. ein beglaubigter Grundbuchauszug und
5. ein zuverlédssiger Nachweis liber den Wert des Grundstiicks.

(4) Das Darlehen darf erst ausgezahlt werden, wenn sémtliche Bedingungen der Auslei-
hung erfiillt sind.

(5) Die Entlassung eines zugunsten einer kirchlichen Korperschaft belasteten Grundstiicks
aus der Pfandhaft ist nur zuldssig, wenn die Forderung getilgt ist oder eine andere Sicherheit
gegeben werden kann. § 32 gilt entsprechend.

(6) Gehaltsvorschiisse, Kraftfahrzeugdarlehen und Wohnungsfiirsorgedarlehen diirfen
nur im Rahmen der dafiir geltenden Bestimmungen gewidhrt werden. Eine Genehmigung
nach Abs. 3 ist in diesen Fallen nicht erforderlich.
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3.
Einnahmen

3.1.
Kirchensteuern und andere Einnahmen

§52
Kirchensteuern, Umlagen und Finanzausgleich

(1) Zur Finanzierung der kirchlichen Aufgaben werden von den Gemeindegliedern nach
MalBgabe der geltenden kirchlichen und staatlichen Bestimmungen Kirchensteuern erho-
ben, soweit sonstige Einnahmen und Leistungen Dritter nicht ausreichen.

(2) Die mit Steuerhoheit ausgestatteten kirchlichen Korperschaften sind verpflichtet,
durch Umlagen zu den gesamtkirchlichen Aufgaben und zum Finanzausgleich zwischen
den Kirchengemeinden nach den hierfiir geltenden Bestimmungen beizutragen.

§53
Gebiihren und Entgelte

(1) Fiir die Inanspruchnahme der Verwaltung oder die Nutzung kirchlicher Einrichtungen
konnen Gebiithren und Benutzungsentgelte erhoben werden.

(2) Gebiihren sind offentlich-rechtliche Abgaben und diirfen nur aufgrund von Gebiih-
renordnungen erhoben werden. Vor der Beschlussfassung iiber die Einfiihrung, Veridnde-
rung oder Aufhebung von Gebiihren ist der Kreissynodalvorstand zu horen. Die Gebiih-
renordnungen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes, sie sind in ortsiiblicher
Weise bekannt zu geben.

(3) Fiir den Dienst von kirchlichen Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern bei Amtshandlun-

gen werden Gebiihren und Entgelte von Gemeindegliedern nicht erhoben.

(4) Fiir die Uberlassung kirchlicher Riume und die Inanspruchnahme kirchlicher Dienst-
leistungen kann ein Entgelt erhoben werden. Die Hohe des Entgelts wird durch Beschluss
des Leitungsorgans festgesetzt. Der Beschluss ist dem Aufsichtsorgan anzuzeigen.

(5) Innerhalb benachbarter Kirchengemeinden ist eine GleichméaBigkeit bei der Erhebung
von Gebiihren und Entgelten anzustreben.

§ 541
Kollekten

(1) Zu jedem Gottesdienst und jeder gottesdienstlichen Versammlung gehdrt das kirchli-
che Opfer (Kollekte).

1 § 54 Abs. 4 gedndert durch Verordnung vom 2. Dezember 2005 (KABI. 2006 S. 2) mit Wirkung ab 1. Februar 2006.
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(2) Die Kollekte an Sonn- und Feiertagen ist nach dem Kollektenplan der Landeskirche
und der Kollektenausschreibung der Kreissynode abzukiindigen und einzusammeln. Bei
einer Abweichung vom Kollektenplan, die das Presbyterium nur aus besonderen Griinden
fiir den Einzelfall beschliefen kann, ist die planméBige Kollekte am néchsten Sonntag, an
dem eine Kollekte fiir einen vom Presbyterium zu bestimmenden Zweck vorgesehen ist,
einzusammeln. Ein solcher Beschluss bedarf der Genehmigung der Superintendentin oder
des Superintendenten. An den Hauptfesttagen ist eine Abweichung nicht zuldssig.

(3) Uber Kollekten an den Sonn- und Feiertagen, fiir die nach dem Kollektenplan der
Landeskirche keine Zweckbestimmung vorgesehen ist, sowie liber die Zweckbestimmung
der Kollekten in sonstigen Gottesdiensten, Bibelstunden und bei Amtshandlungen be-
schlieft das Presbyterium.

(4) Neben der Ausgangskollekte ist in jedem Gemeindegottesdienst fiir die Diakonie durch
Klingelbeutel gesondert zu sammeln.

(5) Die Kollekten sind sofort nach dem Gottesdienst von zwei Mitgliedern oder Beauf-
tragten des Presbyteriums zu zdhlen. Das Ergebnis ist in das Kollektenbuch einzutragen
und von den Zihlerinnen und Zahlern zu bescheinigen. Die Kollekten sind unverziiglich
der Kassenverwaltung zuzufithren und von dieser ungekiirzt an die berechtigte Stelle wei-
terzuleiten.

(6) Die ausgeschriebenen Kollekten sind fiir jeden Kalendermonat gesammelt und unter
Angabe der Zweckbestimmung an den Kirchenkreis bis zum 10. des folgenden Monats
abzufiihren. Der Kirchenkreis leitet den Gesamtertrag bis zum 25. des Monats an die Lan-
deskirche weiter.

§55
Sammlungen

(1) Zur Durchfithrung einer Sammlung ist ein Beschluss des Leitungsorgans erforderlich.

(2) Bestimmungen iiber ordnungsbehordliche Genehmigungen fiir Sammlungen aufer-
halb der Gottesdienste und Gemeindeveranstaltungen sind zu beachten. Ist fiir die Geneh-
migung eine staatliche Behorde zusténdig, so ist sie {iber das Landeskirchenamt einzuho-
len.

(3) Gemeindliche Sammlungen sind nur in dem Gebiet der eigenen Kirchengemeinde zu-
lassig. Soll sich die Sammlung auf das Gebiet anderer Kirchengemeinden erstrecken, so
ist die Zustimmung der betreffenden Presbyterien erforderlich. Es ist darauf zu achten,
dass gemeindliche Sammlungen nicht mit Haus- und Stralensammlungen der Landeskir-
che und ihrer Werke zeitlich zusammenfallen. Innergemeindliche Sammlungen sind auf-
einander abzustimmen.
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(4) Bei Sammlungen hat das Leitungsorgan sicherzustellen, dass eine ordnungsgeméfe
Durchfithrung der Sammlung und die zweckentsprechende Verwendung des Sammlungs-
ertrages gewdhrleistet sind.

(5) Die Bestimmungen iiber die Mitwirkung von Kindern und Jugendlichen bei Samm-
lungen sind zu beachten.

§ 56
Spenden

(1) Kirchliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter haben Betrdge, die ihnen fiir Aufgaben
der Kirchengemeinde und ihrer Einrichtungen sowie fiir andere kirchliche Zwecke tiber-
geben werden, umgehend der zustindigen kirchlichen Kassenverwaltung zuzufiihren; dies
gilt auch fiir Betrége, die einer Pfarrerin oder einem Pfarrer fiir Unterstiitzungsfille oder
zur freien Verwendung iibergeben werden.

(2) Die Vorschriften iiber die Ausstellung von Zuwendungsbestitigungen sind zu beach-
ten.

3.2.
Darlehen

§57
Voraussetzungen der Darlehensaufnahme

(1) Darlehen diirfen nur zur Finanzierung von Investitionen und zur Umschuldung auf-
genommen werden. Zur Deckung ordentlicher Ausgaben diirfen Darlehen nicht aufge-
nommen werden.

(2) Die Zins-und Tilgungsverpflichtungen miissen mit der finanziellen Leistungsfahigkeit
der Darlehensnehmerin oder des Darlehensnehmers in Einklang stehen; sie sind in den
Haushaltsplan aufzunehmen. Bei mittel- und langfristigen Darlehen ist die Moglichkeit
einer vorzeitigen Tilgung vorzubehalten. Fiir Darlehen, die in einer Summe zuriickzuzah-
len sind, ist eine Tilgungsriicklage anzusammeln.

§58
Genehmigung der Darlehensaufnahme

(1) Zur Aufnahme eines Darlehens sowie zur Anderung der Darlehensbedingungen ist ein
Beschluss des Leitungsorgans erforderlich. Der Beschluss muss den Grund der Darle-
hensaufnahme, die Darlehensgeberin oder den Darlehensgeber und die Hohe des Darle-
hens, die Zins- und Tilgungssétze sowie etwaige besondere Bedingungen enthalten. Wenn
mit der Aufhahme eines Darlehens die Bestellung einer Hypothek oder einer Grundschuld
verbunden ist, so ist das Pfandgrundstiick mit seiner grundbuchlichen und katasteramtli-
chen Bezeichnung in dem Beschluss aufzufiihren.
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(2) Der Beschluss iiber die Aufnahme eines Darlehens bedarf der Genehmigung des Lan-
deskirchenamtes.

(3) In dem Antrag auf Genehmigung sind die Darlehensaufnahme zu begriinden und die
Leistungsfahigkeit zur Aufbringung der Zins- und Tilgungsverpflichtungen, insbesondere
die Einhaltung der Verschuldungshéchstgrenze, darzulegen. Handelt es sich um ein Bau-
darlehen, so ist mitzuteilen, ob und wann der Baugenehmigungsantrag gestellt wurde. Dem
Antrag auf Genehmigung sind beizufiigen

1. der Beschluss des Leitungsorgans (beglaubigter Auszug aus dem Protokollbuch —
dreifach —) und

2. eine Ausfertigung des Darlehensvertrages oder Schuldscheins oder ein Entwurf der-
selben.

(4) Das Darlehen darf nur fiir den beantragten Zweck in Anspruch genommen werden.
Soll es fiir einen anderen Zweck verwendet werden, so ist die Zustimmung des Landes-
kirchenamtes einzuholen.

§59
Darlehen aus Kirchlichem Vermogen

Darlehen aus kirchlichem Vermégen (innere Darlehen und innerkirchliche Darlehen) sind
angemessen zu verzinsen. Die riickflieBenden Kapitalbetrage sind wieder anzusammeln.
Innere Darlehen bediirfen der Genehmigung des Kreissynodalvorstandes. Innerkirchliche
Darlehen bediirfen der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

3.3.
Zuwendungen von Todes wegen, Schenkungen und Stiftungen

§ 60
Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen

(1) Zuwendungen von Todes wegen und Schenkungen diirfen nur angenommen werden,
wenn in ihrer Zweckbestimmung nichts enthalten ist, was der Ausrichtung des Auftrages
der Kirche widerspricht. Sie sind auszuschlagen, wenn mit ihnen ihrem Wert nicht ent-
sprechende belastende Bedingungen oder Auflagen verbunden sind.

(2) Zuwendungen von Todes wegen sind vor ihrer Annahme dem Aufsichtsorgan anzu-
zeigen.

(3) Ist ein Grundstiick Gegenstand einer Zuwendung von Todes wegen oder einer Schen-
kung, so bedarf der Beschluss iiber die Annahme der Genehmigung des Landeskirchen-
amtes.

(4) Im Fall der Einsetzung als Erbe oder Miterbe muss die Entscheidung iiber die Annahme
oder Ausschlagung der Erbschaft umgehend getroffen werden. Eine Ausschlagung ist nur
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innerhalb von sechs Wochen moglich (§ 1944 BGB). Diese Frist beginnt mit dem Zeit-
punkt, in dem der Erbe von dem Anfall der Erbschaft und dem Grund der Berufung Kennt-
nis erlangt.

(5) Die Verwendung der Zuwendung ist nach dem Willen der oder des Zuwendenden
beschlussmiBig festzulegen.

§ 61
Stiftungen

(1) Stiftungsvermdgen, dessen Ertrag einem besonderen Zweck gewidmet ist, ist von dem
iibrigen Vermdgen getrennt zu verwalten. Die Verwendung der Ertrdge richtet sich nach
dem Willen der Stifterin oder des Stifters.

(2) Stiftungen diirfen nur unter den Voraussetzungen des § 60 Abs. 1 angenommen wer-
den. Die Annahme bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes. Fiir die Stiftung ist
eine Satzung zu erlassen, die mindestens Angaben iiber die Stifterin oder den Stifter, den
Stiftungszweck, das Stiftungskapital und die Stiftungsverwaltung enthalt.

(3) Eine Umwandlung, Zusammenlegung oder Aufthebung von Stiftungen ist nur zuléssig,
wenn sie wegen wesentlicher Verdnderungen der Verhiltnisse notwendig oder wenn die
Erflllung des Stiftungszwecks unmoglich geworden ist. Ein entsprechender Beschluss
bedarf der Genehmigung des Landeskirchenamtes.

(4) Soweit es sichum rechtsfahige kirchliche Stiftungen handelt, gelten die Bestimmungen
des kirchlichen Stiftungsrechts.

Dritter Abschnitt
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

1.
Allgemeine Bestimmungen zum Haushaltsplan

§ 62
Zweck des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung; er dient im
Rahmen der vorgegebenen Ziele der Feststellung des im Planungszeitraum voraussichtlich
notwendigen Finanzbedarfs und regelt dessen Deckung.
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§ 63
Geltungsdauer des Haushaltsplans

Jede kirchliche Korperschaft hat fiir jedes Haushaltsjahr einen Haushaltsplan aufzustellen.
Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

§ 64
Wirkungen des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan verpflichtet, Einnahmen zu erheben und erméchtigt, Ausgaben zu
leisten. Die Vorschriften iiber aufsichtliche Genehmigungen bleiben unberiihrt.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder begriindet
noch aufgehoben.

§ 65
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Beider Aufstellung und Ausfithrung des Haushaltsplans sind die Grundsétze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(2) Fir MaBinahmen von erheblicher finanzieller Bedeutung sind vorab Untersuchungen
iiber die Folgekosten und gegebenenfalls auch iiber die Wirtschaftlichkeit anzustellen.

(3) In geeigneten Bereichen soll eine Kosten- und Leistungsrechnung eingefiihrt werden.

§ 66
Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben; ausgenommen sind zweck-
gebundene Einnahmen (§ 75). Die Regelung des § 79 bleibt unberiihrt.

§ 67
Finanzplanung

(1) Der Haushaltswirtschaft soll eine mehrjdhrige Finanzplanung zugrunde liegen.

(2) In der Finanzplanung sind Art und Hohe der voraussichtlichen Ausgaben und die De-
ckungsméglichkeiten darzustellen (Finanzplan).

(3) Der Finanzplan ist jahrlich der Entwicklung anzupassen und fortzufiihren.
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2.
Aufstellung des Haushaltsplans

§ 68
Ausgleich des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen. Der Ausgleich darf nicht
durch die Aufnahme von Darlehen erfolgen; § 79 bleibt unberiihrt.

§ 69!
Volistindigkeit und Gliederung
(1) Der Haushaltsplan enthilt alle im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und die

voraussichtlich zu leistenden Ausgaben.

(2) Weigern sich Leitungsorgane, Leistungen, zu denen sie gesetzlich verpflichtet sind, in
den Haushaltsplan aufzunehmen, so kann die Eintragung in den Haushaltsplan nach den
Bestimmungen der Kirchenordnung bewirkt werden.

(3) Der Haushaltsplan besteht aus den Einzelplanen und dem Gesamtplan.

(4) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben, Dienste) in Einzelpléne, Abschnitte
und, soweit erforderlich, Unterabschnitte zu gliedern.

(5) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der Funktionen nach Arten in Haupt-
gruppen, Gruppen und, soweit erforderlich, Untergruppen zu ordnen.

(6) Der Gliederung des Haushaltsplans und der Ordnung der Einnahmen und Ausgaben
sind der Gliederungs- und Gruppierungsplan mit den diesbeziiglichen Zuordnungsrichtli-
nien? in der vom Landeskirchenamt beschlossenen Fassung zugrunde zu legen (,,Grund-
lagen zur Haushaltssystematik fiir kirchliche Kérperschaften und Einrichtungen®).

§70
Einnahmen und Ausgaben

(1) Einnahmen und Ausgaben gliedern sich in ordentliche und auBerordentliche Einnah-
men und Ausgaben.

(2) Ordentliche Einnahmen sind Einnahmen, die nach den Regeln einer ordnungsgeméBen
Haushaltswirtschaft regelméfig oder einmalig erzielt werden. Dazu gehdren insbesondere

1. Verwaltungseinnahmen (z. B. Gebiihren),

2. die allgemeinen Deckungsmittel (z. B. Steuereinnahmen, Finanzzuweisungen, Ertrige
des Kapital- und Grundvermogens),

1 §69 Abs. 7 angefiigt durch Verordnung vom 25. Mai 2007 (KABI. S. 223) mit Wirkung ab 1. August 2007, Abs. 7 gestrichen durch
Verordnung vom 26. November 2010 (KABI. 2011, S. 17) mit Wirkung ab 1. Januar 2011.
2 Nr. 540.
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3. Ertrdge und Entnahmen aus Riicklagen, die nicht fiir einen aulerordentlichen Bedarf
angesammelt worden sind (z. B. Ausgleichsriicklage, Substanzerhaltungsriicklage,
Tilgungsriicklage).

(3) Ordentliche Ausgaben sind insbesondere Ausgaben, die

1. aufrechtlicher Verpflichtung beruhen (z. B. Besoldungen, Leistungen aus Vertriagen,
Umlagen, Schuldendienst, 6ffentliche Abgaben und Lasten),

2. zur Unterhaltung der kirchlichen Einrichtungen notwendig sind (z. B. Gottesdienst-
kosten, Unterhaltung der kirchlichen Gebdude, Verwaltungskosten),

3. nach bestimmten, von den Organen der Landeskirche ausdriicklich oder stillschwei-
gend gebilligten Grundsdtzen geleistet werden (z. B. Ausgaben fiir Diakoniezwecke,
Riicklagen, Zufiihrungen an den aullerordentlichen Haushaltsplan).

(4) AuBerordentliche Einnahmen sind Einnahmen, die infolge besonderer Umstidnde ein-

malig erzielt werden. Dazu gehdren insbesondere

1. die Einnahmen aus Darlehen,

2. die Erlése aus der VerduBerung von Vermogen (mit Ausnahme der beweglichen Ver-
mogensgegenstinde, die zum Gebrauch oder Verbrauch in der laufenden Verwaltung
bestimmt sind),

3. die Entnahmen aus dem Kapitalvermdgen, die fiir auBerordentliche Ausgaben ver-
wendet werden sollen,

4. die Entnahmen aus Riicklagen, die fiir einen aulerordentlichen Bedarf angesammelt
worden sind,

5. Anleihen beim eigenen Vermdgen,

6. Zuweisungen und Zuschiisse, die nicht ordentliche Einnahmen darstellen.

(5) AuBerordentliche Ausgaben sind solche Ausgaben, die ganz oder teilweise aus aufer-
ordentlichen Einnahmen zu bestreiten sind. Sie dienen zur Deckung des auflerordentlichen
Bedarfs (Neubauten, Ankauf von Grundstiicken und Gebduden, Beschaffung von Orgeln
und Glocken u. a.).

(6) AuBerordentliche Einnahmen und Ausgaben sind in der Regel in einem auflerordent-
lichen Haushaltsplan zu veranschlagen. § 79 bleibt unbertihrt.
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§71
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt voneinander zu ver-
anschlagen; sie diirfen nicht vorweg gegeneinander aufgerechnet werden (Bruttoprinzip).

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Ausgaben nicht an verschiedenen Haushaltsstellen ver-
anschlagt werden.

(3) Zum Vergleich sind die Haushaltsansdtze des Vorjahres und die Ergebnisse der Jah-
resrechnung fiir das zweitvorangegangene Jahr anzugeben. Wesentliche Anderungen sind
zu erldutern.

(4) Verrechnungen innerhalb des Haushaltsplans sollen vorgesehen werden, wenn sie fiir
eine verursachungsgerechte Kostenzuordnung notwendig oder erheblich sind. Dafiir gel-
tende BerechnungsmaBstébe (Schliissel) sind in angemessenen Zeitabstéinden zu tiberprii-
fen.

§72
Sammelnachweise
Im Haushaltsplan kdnnen Einnahmen oder Ausgaben, die jeweils zu der selben Gruppe
gehoren oder die sachlich zusammenhéngen, in Sammelnachweisen veranschlagt werden;
sie sind zusammengefasst oder einzeln in die Einzelplidne, Abschnitte und Unterabschnitte
zu iibernehmen. Die Aufteilung nach wirklichkeitsnahen MafBstdben ist zuldssig.

§73
Verfiigungsmittel, Verstirkungsmittel

(1) Im Haushaltsplan kdnnen angemessene Betréige veranschlagt werden, die bestimmten
Personen fiir dienstliche Zwecke zur Verfiigung stehen (Verfligungsmittel).

(2) Zur Deckung iiberplanméafBiger und auBBerplanmédBiger Ausgaben kénnen angemessene
Betrige als Verstirkungsmittel veranschlagt werden.

(3) Die Ansitze nach den Absétzen 1 und 2 diirfen nicht iiberschritten werden, die Mittel
sind nicht iibertragbar.

(4) Erhdhen sich die Verfligungsmittel um Spenden, die den berechtigten Personen zur
freien Verfiigung zuflieBen, so ist Absatz 3 insoweit nicht anzuwenden.

§ 74
Deckungsfihigkeit

Im Haushaltsplan kdnnen Ausgaben jeweils flir gegenseitig oder einseitig deckungsfahig
erklart werden, wenn ein verwaltungsmafiger oder sachlicher Zusammenhang besteht oder
eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung gefordert wird.
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§75
Zweckbindung von Einnahmen

(1) Einnahmen diirfen auf die Verwendung fiir bestimmte Ausgaben nur beschriankt wer-
den, wenn sich die Beschrankung aus rechtlicher Verpflichtung oder zwingend aus der
Herkunft oder der Natur der Einnahmen ergibt. Die Zweckbindung ist durch Haushalts-
vermerk auszuweisen; dabei kann auch bestimmt werden, dass Mindereinnahmen zu Min-
derausgaben fiihren. Ist im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt, konnen zweckgebun-
dene Mehreinnahmen fiir Mehrausgaben desselben Zwecks verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 3 gelten nicht als Haushaltsiiberschreitungen (un-
echte Deckungsfahigkeit); § 87 findet insoweit keine Anwendung.

§76
Ubertragbarkeit

(1) Haushaltsmittel fiir Investitionen und aus zweckgebundenen Einnahmen sind iiber-
tragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsvermerk fiir ibertragbar erklart wer-
den, wenn dies ihre wirtschaftliche und sparsame Verwendung fordert.

§77
Budgetierung

(1) Fiir bestimmte, vereinbarte Ziele konnen den bewirtschaftenden Organisationseinhei-
ten des Haushaltes Finanzmittel zugewiesen werden.

(2) Einnahmen und Ausgaben des Haushalts konnen aus Griinden der Foérderung der wirt-
schaftlichen Aufgabenerfiillung fiir einen funktional begrenzten Aufgabenbereich zur ei-
genverantwortlichen Bewirtschaftung durch Haushaltsvermerk zu einem finanziellen Rah-
men als Budget verbunden werden.

(3) Eine von § 69 Abs. 4 bis 6 abweichende Darstellung der Einnahmen und Ausgaben
des Haushalts nach strukturellen Gesichtspunkten oder organisatorischen Einheiten zu
Budgets ist zuldssig. Der Haushalt wird in diesem Fall als Haushaltsbuch aufgestellt. Die
fiir den Haushaltsplan geltenden Bestimmungen dieser Ordnung sind sinngemif anzu-
wenden.

(4) Die Darstellung von Einnahmen und Ausgaben innerhalb der Budgets im Haushalts-
plan oder Haushaltsbuch kann von § 69 abweichen. Zuléssig ist, die Darstellung auf

a) die Gesamtsummen der Einnahmen und Ausgaben,
b) die Summen der Hauptgruppen oder
c) die Summen der Gruppen

zu beschranken.
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Fiir die Bewirtschaftung und den kassenméfigen Vollzug des Haushalts ist in diesem Fall
ein Buchungsplan aufzustellen. Inhalt und Aufbau hat den Bestimmungen des § 69 zu
entsprechen.

(5) Bei nach den Absétzen 2 und 3 gebildeten Budgets gelten die Voraussetzungen nach
§§ 74,75 Abs. 1 Satz 1 und 76 Abs. 2 als erfiillt. Anstelle einer Ubertragung von Uber-
schiissen oder Fehlbetragen ist die Zufiihrung an oder Entnahme aus einer Budgetriicklage
zuldssig.

(6) In Wahrnehmung der Etathoheit der haushaltsbeschlieBenden Organe sollen im Fest-
stellungsbeschluss tiber den Haushalt konkretisierende Regelungen zu Abs. 5 vorgenom-
men werden.

(7) Die Budgets bilden den finanziellen Rahmen, mit dem die von dem haushaltsbe-
schlieenden Organ vorgegebenen Ziele verfolgt werden. Art und Umfang der Umsetzung
der Zielvorgabe haben die bewirtschaftenden Stellen im Rahmen eines Berichtswesens
nachzuweisen. Durch ein innerbetriebliches Controlling sollen die Verantwortlichen in die
Lage versetzt werden, selbststeuernd im Blick auf vereinbarte Ziele tétig zu werden.

§78
Sperrvermerke
(1) Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunichst noch nicht geleistet werden sollen
oder deren Leistung im Einzelfall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im Haus-
haltsplan als gesperrt zu bezeichnen.

(2) Wird ein Sperrvermerk angebracht, so ist zugleich zu bestimmen, wer fiir die Authe-
bung zustindig ist.

§79
Veranschlagung von Darlehen

(1) Einnahmen aus Darlehen diirfen nur insoweit in den Haushalt eingestellt werden, als
dies zur Finanzierung von Ausgaben fiir Investitionen notwendig ist und die Erfiillung der
Zins- und Tilgungsverpflichtungen im Rahmen der Haushaltswirtschaft dauernd gesichert
erscheint.

(2) Die Einnahmen aus Darlehen, die Geldbeschaffungskosten sowie die Zinsen und die
Tilgungsbetrige sind bei der dem Verwendungszweck der Darlehen entsprechenden Funk-
tion zu veranschlagen. Die Einnahmen sind in Hohe der Riickzahlungsverpflichtung zu
veranschlagen.

(3) Genehmigungsvorbehalte bleiben unberiihrt.
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§ 80

Uberschuss, Fehlbetrag
(1) Der Uberschuss oder der Fehlbetrag bei Abschluss des Haushaltsjahres ist der Unter-
schied zwischen den tatséchlichen Gesamteinnahmen (Ist-Einnahmen) und den tatsichli-
chen Gesamtausgaben (Ist-Ausgaben).
(2) Ein Uberschuss ist in erster Linie zur Tilgung von Schulden, zur Bildung von Riick-
lagen und zur Zufithrung zum Kapitalvermdgen zu verwenden; hieriiber hat das Leitungs-
organ zu beschlieen. Die Verwendung zu anderen Zwecken ist nur in Ausnahmeféllen
zuléssig; ein diesbeziiglicher Beschluss des Presbyteriums bedarf der Genehmigung des
Kreissynodalvorstandes. Fiir den Kirchenkreis beschlieft die Kreissynode, fiir Verbénde
die Verbandsvertretung. Soweit nicht nach Satz 1 oder 2 verfahren wird, ist der Uberschuss
in den iibernichsten Haushaltsplan einzustellen.
(3) Ein Fehlbetrag, der im ndchsten Haushaltsjahr nicht ausgeglichen werden kann, ist in
den liberndchsten Haushaltsplan einzustellen.

§ 81
Anlagen zum Haushaltsplan

(1) Dem Haushaltsplan sind beizufiigen

1. eine Ubersicht iiber die Stellen der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (Stelleniiber-
sicht), gegliedert nach dem Haushaltsplan,

2. eine Ubersicht iiber den Stand der Schulden und Biirgschaften,

3. eine Ubersicht iiber Einnahmen und Ausgaben (Haushaltsquerschnitt), wenn dies die
Ubersichtlichkeit erfordert,

4. der Finanzplan.

(2) Es sollen, soweit erforderlich, Ubersichten iiber Wirtschafts- oder Sonderhaushalts-

plane und neueste Jahresabschliisse der nach betriebswirtschaftlichen Grundsitzen zu fiih-
renden Einrichtungen und Sondervermdgen beigefiigt werden.

§ 82
Aufstellung, Feststellung und Vorlage des Haushaltsplans

(1) Die Verwaltungsleitung hat den Entwurf des Haushaltsplans aufzustellen. Hierbei sind
die Planungen des Leitungsorgans und die Haushaltsrichtlinien des Landeskirchenamtes
zu beachten.

(2) Anden Haushaltsberatungen sind die Verwaltungsleitung und der Finanzausschuss zu
beteiligen.

(3) Der Haushaltsplan ist rechtzeitig vor Beginn des Haushaltsjahres durch Beschluss des
Leitungsorgans festzustellen. Er soll in geeigneter Weise offengelegt werden.
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(4) Mit der Beschlussfassung iiber den Haushaltsplan kann bestimmt werden, bis zu wel-
cher Hohe Kassenkredite aufgenommen werden diirfen. Auf § 86 Abs. 3 wird verwiesen.
(5) Der Haushaltsplan ist vor Beginn des Haushaltsjahres dem Kreissynodalrechnungs-
ausschuss vorzulegen. Soweit die Landeskirche nach § 13 Abs. 2 die Aufsicht {iber das
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen fiihrt, ist der Haushaltsplan dem Landeskir-
chenamt vorzulegen.

§83
Nachtragshaushaltsplan

(1) Ein Nachtragshaushaltsplan soll aufgestellt werden, wenn sich zeigt, dass
1. ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird und der Haushaltsausgleich auch bei Aus-

nutzung jeder Sparméglichkeit nur durch eine Anderung des Haushaltsplans erreicht
werden kann,
2. bisher nicht veranschlagte oder zusétzliche Ausgaben in einem im Verhéltnis zu den
Gesamtausgaben erheblichen Umfang geleistet werden miissen.
(2) Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheblichen Anderungen der Einnahmen und
Ausgaben enthalten, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung erkennbar sind.
(3) Die Anderung des Haushaltsplans durch einen Nachtragshaushaltsplan ist nur bis zum
Ablauf des Haushaltsjahres moglich.

(4) Fiir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschriften tiber den Haushaltsplan ent-
sprechend.

§ 84

Auflerordentlicher Haushaltsplan
(1) Fiir jede Baumafnahme, die nicht im Rahmen des Haushaltsplans oder innerhalb eines
Haushaltsjahres abgewickelt werden kann, ist ein aulerordentlicher Haushaltsplan fest-
zustellen. Fiir andere Investitionsmafinahmen kann ein auBlerordentlicher Haushaltsplan
festgestellt werden.
(2) Der auBerordentliche Haushaltsplan ist durch Beschluss des Leitungsorgans festzu-
stellen und vor Ausfithrung der Mainahme nach § 82 Abs. 5 vorzulegen.
(3) Der auB3erordentliche Haushaltsplan bewirkt keine zeitliche Bindung an ein Haus-
haltsjahr. Im Ubrigen gelten die Vorschriften iiber den Haushaltsplan entsprechend.
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3.
Ausfiihrung des Haushaltsplans

§85
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben
(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstdndig zu erheben. Ihr Eingang ist zu iiber-
wachen.

(2) Die Ausgaben sind so zu leisten, dass

a) die vorgegebenen Ziele wirtschaftlich und zweckméBig erreicht werden und

b) die gebotene Sparsambkeit geiibt wird.

Die Mittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es die Erfiillung der Aufgaben erfordert.

(3) Sollte der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht rechtzeitig beschlossen sein, so sind

1. nur die Ausgaben zu leisten, die bei sparsamer Verwaltung nétig sind, um die beste-
henden Einrichtungen in geordnetem Gang zu halten und den gesetzlichen Aufgaben
und rechtlichen Verpflichtungen zu geniigen,

2. die Einnahmen fortzuerheben, soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist,

3. Kassenkredite nur im Rahmen des Haushaltsplans des Vorjahres zuldssig.

(4) Durch Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen, dass sich die Ausgaben und Ausga-
beverpflichtungen im Rahmen der Haushaltsansétze halten.

§ 86
Kassen- und Uberbriickungskredite

(1) Kassenkredite diirfen nur zur Leistung von Ausgaben aufgenommen werden, die zwar
im Haushaltsplan veranschlagt sind, fiir die aber die Deckungsmittel erst spéter eingehen.
Die Kassenkredite diirfen nicht hoher sein als fiinfzehn Prozent des Einnahmesolls des
Haushaltsjahres und miissen aus ordentlichen Einnahmen innerhalb von sechs Monaten,
spétestens bis zum Ende des laufenden Haushaltsjahres, zuriickgezahlt werden. Die Auf-
nahme ist nur zuldssig, soweit eine ausreichende Betriebsmittelriicklage nicht vorhanden
ist. Betriebsmittelriicklagen sind auf den zugelassenen Hochstbetrag der Kassenkredite
anzurechnen.

(2) Fiir Ausgaben eines auBerordentlichen Haushaltsplans diirfen Uberbriickungskredite
nur bis zur Hohe der unwiderruflich schriftlich zugesagten Finanzhilfe in Anspruch ge-
nommen werden. Sie sind nach Eingang der Finanzhilfe unverziiglich zuriickzuzahlen.

(3) Die Aufnahme von Kassenkrediten und von Uberbriickungskrediten ist vom Leitungs-
organ zu beschlieen, sofern im Feststellungsbeschluss des Haushaltsplans die Erméchti-
gung zur Aufnahme nicht enthalten ist. Die Aufnahme ist dem Aufsichtsorgan unverziig-
lich anzuzeigen.
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§87
Uber- und auierplanmiiflige Ausgaben

Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben bediirfen der Zustimmung des Leitungsorgans. Die
Zustimmung soll nur im Falle eines unvorhergesehenen und unabweisbaren Bedarfs erteilt
werden. Dies gilt nicht fiir Ausgaben, die aufgrund gesetzlicher Verpflichtung zu leisten
sind. In jedem Fall ist tiber die Deckung zu beschlieflen.

§88

Sicherung des Haushaltsausgleichs
(1) Durch laufende Haushaltsiiberwachung ist sicherzustellen, dass der Haushaltsaus-
gleich gewihrleistet bleibt.
(2) Die oder der Vorsitzende oder Beauftragte unterrichten das Leitungsorgan in regel-
maBigen Abstinden tiber die Finanzlage.
(3) Ist der Haushaltsausgleich infrage gestellt, so sind die Ausgaben unter Beriicksichti-
gung der bestehenden rechtlichen Verpflichtungen entsprechend zu kiirzen. Soweit das
nicht moglich ist, sind unverziiglich die dann notwendigen Mafinahmen zu treffen.
(4) Ausgaben, denen zweckgebundene Einnahmen im Haushaltsplan gegeniiberstehen,
diirfen unbeschadet anderer Bestimmungen erst veranlasst werden, wenn die Bereitstellung
der Mittel gesichert ist.

§ 89
Vergabe von Auftrigen

Bei der Vergabe von Auftrigen sollen die Verdingungsordnung fiir Bauleistungen (VOB),
die Verdingungsordnung fiir Leistungen (VOL) oder sonstige Vergabebedingungen' an-
gewandt werden.

§90
Zeitliche und sachliche Bindung

(1) Einnahmen und Ausgaben sind fiir das Haushaltsjahr anzuordnen, in dem sie fillig
werden oder dem sie wirtschaftlich zuzuordnen sind.

(2) Einnahmen und Ausgaben diirfen nur bei der im Haushaltsplan dafiir vorgesehenen
Haushaltsstelle angeordnet werden.

(3) Zweckgebundene Einnahmen bleiben auch iiber das Haushaltsjahr hinaus zweckge-
bunden, solange der Zweck fortdauert.

1 Siche die die Durchfiihrungsbestimmungen fiir die Ausschreibung, Vergabe und Abrechnung von Bauleistungen, Lieferungen und
Leistungen vom 23. Mirz 2004 (KABI. S. 165).
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§91
Stundung, Niederschlagung, Erlass

(1) Forderungen diirfen nur

1. gestundet werden, wenn die Einziehung bei Filligkeit eine erhebliche Harte fiir die
Schuldnerin oder den Schuldner bedeuten wiirde und der Anspruch durch die Stundung
nicht gefdhrdet erscheint,

2. niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben
wird, oder wenn die Kosten der Einziehung auler Verhéltnis zur Hohe der Forderung
stehen,

3. erlassen werden, wenn die Einziechung nach Lage des einzelnen Falles unbillig wére;
das Gleiche gilt fiir die Riickzahlung oder Anrechnung von geleisteten Betrdgen.

(2) Uber Stundung, Niederschlagung und Erlass entscheidet das Leitungsorgan, im Falle

der Stundung auch tiber eine Verzinsung.

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unbertihrt.

§ 92
Verwahrgelder, Vorschiisse

(1) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht, darf als Verwahrgeld nur behandelt
werden, solange ihre endgiiltige Buchung im Haushalt nicht mdglich ist.

(2) Eine Ausgabe, die sich auf den Haushalt bezieht, darf als Vorschuss nur behandelt
werden, wenn die Verpflichtung zur Leistung feststeht, die Ausgabe aber noch nicht end-
giiltig im Haushalt gebucht werden kann.

§93
Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen

(1) Bei der Bewilligung einer Zuwendung gemif § 14 Abs. 2 ist ein Verwendungsnach-
weis zu fordern und, soweit erforderlich, ein Priifungsrecht zu vereinbaren. Bei Zuwen-
dungen innerhalb der verfassten Kirche sowie bei Beitrdgen und regelmifigen Zahlungen
von nicht erheblicher Héhe kann durch Beschluss des Leitungsorgans auf den Verwen-
dungsnachweis verzichtet werden.

(2) Wer aus einer kirchlichen Kasse Pauschalbetrdge fiir diakonische Zwecke erhilt, hat
durch Aufzeichnungen nachzuweisen, dass die zur Verfiigung gestellten Betrdge fiir den
bestimmten Zweck verwendet worden sind.
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4.
Kassenverwaltung

§ 94
Einrichtung, Organisation und Aufgaben der Kassenverwaltung

(1) Jede kirchliche Kérperschaft hat fiir den gesamten Zahlungsverkehr eine Kasse (Ein-
heitskasse) einzurichten. Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn ein unab-
weisbarer Bedarf besteht.

(2) Die Kassenverwaltung hat den Zahlungsverkehr abzuwickeln, die Buchungen vorzu-
nehmen, die Belege zu sammeln und die Jahresrechnungen zu legen.

(3) Erteilung und Ausfithrung von Kassenanordnungen diirfen nicht in einer Hand liegen.

(4) Fir mehrere Korperschaften kann eine gemeinsame Kassenverwaltung gebildet wer-
den (Kassengemeinschaft).

(5) Kassengeschifte konnen mit Zustimmung des Aufsichtsorgans auch ganz oder teil-
weise einer anderen geeigneten kirchlichen Stelle — unbeschadet ihrer Rechtsform — {iber-
tragen werden.

(6) Die Kassenverwaltung kann mit Zustimmung des Leitungsorgans mit der Besorgung
von Kassengeschéften Dritter betraut werden, wenn gewéhrleistet ist, dass diese Kassen-
geschéfte in die Kassenpriifungen einbezogen werden.

§ 95
Handvorschuss, Zahlstellen

(1) Zur Leistung geringfiigiger Barzahlungen kénnen Dienststellen sowie Mitarbeiterin-
nen oder Mitarbeitern Handvorschiisse gewidhrt werden. Sie sind in regelméBigen Abstdn-
den, spétestens vor Abschluss des Haushaltsjahres, abzurechnen.

(2) In Ausnahmefillen konnen mit Zustimmung der fiir die Kassenaufsicht zustéindigen
Stelle Zahlstellen eingerichtet werden. Diese buchen die Zahlungsvorgénge in zeitlicher
Ordnung und rechnen monatlich ab; mit Zustimmung der fiir die Kassenaufsicht zustdn-
digen Stelle kann ein anderer Abrechnungszeitraum festgelegt werden.

§ 96
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kassenverwaltung

(1) Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Kassenverwaltung miissen die notwendige
Zuverlassigkeit und Eignung besitzen. Ihre wirtschaftlichen Verhiltnisse miissen geordnet
sein.

(2) Die in der Kassenverwaltung beschéftigten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter diirfen
weder untereinander noch mit Anordnungsberechtigten und den die Kassenaufsicht fiih-
renden Personen verheiratet, bis zum dritten Grad verwandt oder bis zum zweiten Grad
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verschwigert sein oder in hduslicher Gemeinschaft leben. Ausnahmen bediirfen der Ge-
nehmigung des Aufsichtsorgans.

(3) Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Kassenverwaltung diirfen auf ihren Jah-
resurlaub nicht verzichten, haben mindestens zwei Wochen des Urlaubs zusammenhén-
gend zu nehmen und sich wihrend des Urlaubs jeder dienstlichen Tatigkeit in der Kas-
senverwaltung zu enthalten.

§97
Kassenverwalterin oder Kassenverwalter, Geschiftsverteilung

(1) Fir die Fithrung der Kassengeschifte ist eine Kassenverwalterin oder ein Kassenver-
walter zu bestellen. Sie sind in ihr Amt einzuweisen. Dabei sind ihnen die Geschéfte ord-
nungsgemif zu iibergeben; vorher ist eine Kassenpriifung durchzufiihren. Bei der Uber-
gabe ist eine Niederschrift anzufertigen, die von den Beteiligten zu unterschreiben und zu
den Akten zu nehmen ist.

(2) Istdie Kassenverwaltung mit mehreren Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern besetzt, so
sollen Zahlungsverkehr und Buchfiihrung nicht in einer Hand liegen.

(3) Vorsitzende der Leitungsorgane und Pfarrerinnen oder Pfarrer diirfen die Kasse nicht
verwalten. Wenn dies im Notfall voriibergehend erforderlich wird, hat das Leitungsorgan
einen entsprechenden Beschluss zu fassen und die Zustimmung des Aufsichtsorgans ein-
zuholen.

§ 98
Verwaltung des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand ist wirtschaftlich zu verwalten. Der Barbestand sowie der Bestand
auflaufenden Konten ist moglichst niedrig zu halten. Der Barbestand darf den versicherten
Betrag nicht iibersteigen.

(2) Alle Konten miissen unter dem Namen der Korperschaft gefiihrt werden. Fiir die Ab-
wicklung des Zahlungsverkehrs soll die Kasse nur bei unabweisbarem Bedarf mehr als
drei Girokonten haben.

(3) Die Verfiigungsberechtigung iiber die Konten darf nicht einer einzelnen Person {iber-
tragen werden. Durch Beschluss des Leitungsorgans ist festzulegen, wer neben der Kas-
senverwalterin oder dem Kassenverwalter zeichnet. Wird ein Handvorschuss in Form eines
Girokontos gefiihrt, kann die Verfligungsberechtigung abweichend von Satz 1 durch Be-
schluss einer Einzelperson iibertragen werden.

(4) Gelder diirfen auch nicht voriibergehend fiir eigene Zwecke der Mitarbeiterinnen oder
Mitarbeiter verwendet oder entlichen werden.
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§99
Aufbewahrung und Sicherung von Wertsachen und Wertpapieren

(1) Wertsachen (z. B. Sparbiicher, Versicherungsscheine, Hypotheken-, Grundschuld-und
Rentenschuldbriefe, Depotscheine, Schuldversprechen und -anerkenntnisse, Pfandungs-
und Biirgschaftserklarungen) sind feuer-, diebstahl- und einbruchsicher aufzubewahren.

(2) Wertpapiere (z. B. Inhaberschuldverschreibungen, Anleihen des Bundes und der Lan-
der, Schuldbuchforderungen, Kommunalschuldverschreibungen, Pfandbriefe) sind als De-
potkonto zu fiithren. Die Verfiigungsberechtigung ist wie beim laufenden Konto zu regeln.

(3) Bei allen Geldanlagen ist mit dem Geldinstitut zu vereinbaren, dass Auszahlungen nur
iiber ein laufendes Konto der kirchlichen Korperschaft erfolgen diirfen.

§ 100
Aufbewahrung von Zahlungsmitteln

(1) Zahlungsmittel, Scheckvordrucke und Ahnliches sind in geeigneten Kassenbehiltern
verschlossen aufzubewahren. Die entsprechenden versicherungsrechtlichen Bedingungen
sind zu beachten.

(2) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren Kassengeschéfte der Kassenverwal-
tung nicht tibertragen sind, diirfen nicht im Kassenbehilter autbewahrt werden.

§ 101
Erledigung von Kassengeschiften durch andere

Bedient sich eine Korperschaft zur Erledigung ihrer Kassengeschifte anderer Stellen (§ 94
Abs. 5), so muss insbesondere gesichert sein, dass

1. die kirchliche Kassenaufsicht gewiéhrleistet ist,

2. die geltenden Bestimmungen beachtet werden,

3. Zahlungs- und dhnliche Termine eingehalten werden,
4

den fiir die Priifung zustindigen Stellen ausreichende Priifungsmoglichkeiten gewahrt
werden und

5. die beauftragte Stelle im Falle eines Verschuldens fiir Schdden der auftraggebenden
Stelle oder Dritter eintritt oder dass ein entsprechender Versicherungsschutz besteht.
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5.
Kassenanordnungen

§ 102
Allgemeines zur Kassenanordnung

(1) Kassenanordnungen sind grundsétzlich schriftlich zu erteilen. Auf die Schriftform
kann verzichtet werden, wenn ein vom Landeskirchenamt freigegebenes automatisiertes
Anordnungsverfahren verwendet wird.

(2) Anordnungsberechtigt ist die oder der Vorsitzende des Leitungsorgans; durch Be-
schluss konnen abweichende Regelungen getroffen werden. Der Beschluss bedarf der Ge-
nehmigung des Aufsichtsorgans. Bei Kassengemeinschaften ist die Kassenverwaltung
iiber die Anordnungsbefugnis schriftlich zu unterrichten.

(3) Anordnungsberechtigte diirfen keine Kassenanordnungen erteilen, die auf'sie oder ihre
Ehegatten lauten. Das Gleiche gilt fiir Personen, die mit den Anordnungsberechtigten bis
zum 3. Grad verwandt, bis zum 2. Grad verschwégert oder durch Adoption verbunden sind
oder die mit den Anordnungsberechtigten in hduslicher Gemeinschaft leben.

(4) Hat die Kassenverwalterin oder der Kassenverwalter gegen eine Kassenanordnung
Bedenken, so hat sie oder er diese der oder dem Anordnungsberechtigten vorzutragen.
Konnen die Bedenken nicht ausgerdaumt werden, ist eine beschlussméBige Entscheidung
des Leitungsorgans herbeizufiihren. Zu der Beratung ist die Kassenverwalterin oder der
Kassenverwalter hinzuzuziehen.

§103
Sachliche und rechnerische Richtigkeit

(1) AufKassenanordnungen ist vor ihrer unterschriftlichen Vollziehung die sachliche und
rechnerische Richtigkeit festzustellen.

(2) Mit dem Vermerk ,,sachlich richtig* wird bestétigt, dass bei der Festsetzung der zu
erhebenden Einnahmen und der zu leistenden Ausgaben nach den bestehenden Bestim-
mungen und nach den Grundsétzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit verfahren und
dass die Lieferung oder Leistung entsprechend der Bestellung oder dem Angebot sachge-
mif und vollstindig ausgefiihrt ist. Sind zur Prifung besondere Fachkenntnisse, insbe-
sondere auf bautechnischem Gebiet, erforderlich, so ist zusétzlich eine fachtechnische
Feststellung notwendig.

(3) Mit dem Vermerk ,,rechnerisch richtig* wird bestétigt, dass alle Zahlenangaben, Be-
rechnungen und Berechnungsgrundlagen richtig sind. Bei allgemeinen Kassenanordnun-
gen erfolgt die Feststellung nachtraglich auf den Unterlagen, welche die Zahlung begriin-
den.
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(4) Das Leitungsorgan regelt die Befugnisse der Feststellung der sachlichen und rechne-
rischen Richtigkeit. Der oder dem Anordnungsberechtigten diirfen nicht beide Befugnisse
iibertragen werden.

§ 104
Inhalt der Kassenanordnung

Die Kassenanordnung muss enthalten
1. die Bezeichnung der anordnenden Stelle,

2. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag in Ziffern; der Betrag ist durch vo-
rangestelltes Zeichen zu sichern,

3. die Einzahlerin oder den Einzahler oder die Empféngerin oder den Empfinger,

4. den Grund der Zahlung, soweit er sich nicht aus der Anlage zur Kassenanordnung
ergibt,

5. das Haushaltsjahr und die Buchungsstelle,

6. gegebenenfalls den Vermerk iiber die Eintragung in den Inventarnachweis oder die
Vermogensnachweise,

7.  gegebenenfalls die Falligkeitstermine,
8. die Vermerke iiber die sachliche und rechnerische Richtigkeit,
9. das Datum der Anordnung und

10. die Unterschrift der oder des Anordnungsberechtigten.

§ 105
Daueranordnung

Fiir regelméBig wiederkehrende Zahlungen, deren Hohe, Einzahlerinnen und Einzahler
oder Empféngerinnen und Empfianger und Zahlungsgrund feststehen, kann eine Jahresan-
ordnung erteilt werden. Sind diese Zahlungen {iber ein Haushaltsjahr hinaus zu leisten,
kann die Anordnung bis auf Widerruf erteilt werden.

§ 106
Allgemeine Kassenanordnung

(1) Eine allgemeine Kassenanordnung ist jeweils fiir ein Haushaltsjahr zuléssig fiir

1. Einnahmen, die bei einer Buchungsstelle hdufig anfallen, ohne dass die Hohe des Be-
trages feststeht,

2. regelmifig wiederkehrende Ausgaben, die auf Rechtsverpflichtungen beruhen und fiir
die die oder der Empfangsberechtigte, nicht aber die Hohe feststeht.
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(2) Bei der allgemeinen Kassenanordnung kann zum Zeitpunkt der Anordnung inhaltlich
auf den Betrag, die Vermerke iiber die Eintragung in das Inventarverzeichnis oder die
Vermogensnachweise, die Filligkeitstermine und den Vermerk der rechnerischen Rich-
tigkeit verzichtet werden.

§ 107
Ausnahmen vom Erfordernis der Kassenanordnung

(1) Ist fiir die Kassenverwaltung zu erkennen, dass sie empfangsberechtigt ist, hat sie Ein-

nahmen auch ohne Annahmeanordnung anzunehmen und zu buchen. Die Annahmean-

ordnung ist unverziiglich nachzuholen.

(2) Keiner Auszahlungsanordnung bediirfen

1. Betrége, die irrtiimlich eingezahlt und zuriickgezahlt oder an die richtige Stelle wei-
tergeleitet werden,

2. Betrége, die aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder rechtlicher Verpflichtungen fiir
andere lediglich angenommen und an diese weitergeleitet werden (durchlaufende Gel-
der).

(3) Keiner Kassenanordnung bediirfen Verdnderungen der Zahlwegbesténde, die den Kas-
senbestand nicht verdndern.

(4) In den Féllen der Absitze 2 und 3 sind Kassenbelege anzufertigen, die von der Kas-
senverwalterin oder dem Kassenverwalter und einer zweiten Mitarbeiterin oder einem
zweiten Mitarbeiter der Kassenverwaltung zu unterschreiben sind. Die oder der Anord-
nungsberechtigte bestimmt, wer anstelle der zweiten Mitarbeiterin oder des zweiten Mit-
arbeiters unterschreibt, falls diese oder dieser nicht zur Verfligung steht.

6.
Zahlungsverkehr

§ 108
Allgemeines zum Zahlungsverkehr

(1) Der Zahlungsverkehr ist moglichst bargeldlos abzuwickeln.

(2) Die Kontoausziige der Geldinstitute sind, fiir jedes Konto gesondert, in zeitlicher Rei-
henfolge geordnet und liickenlos aufzubewahren.

(3) Auf den Kontoausziigen sind Hinweise anzubringen, die eine Verbindung zum Zeit-
buch herstellen.

(4) Uber die Zahlungsvorginge in der Barkasse ist Buch zu fiihren.
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§ 109
Einzahlungen

(1) Die Kassenverwaltung hat wiederkehrende Einnahmen zu den vorgesehenen Fillig-
keitsterminen, andere Einnahmen innerhalb der festgesetzten Frist — wenn keine Frist be-
stimmt ist, so bald wie mdglich — einzuzichen. Entstehen Riicksténde, so sind sie laufend
zu iberwachen, anzumahnen und — in Abstimmung mit der anordnenden Stelle — gegebe-
nenfalls beizutreiben.

(2) Die Kassenverwaltung hat iiber jede Einzahlung, die durch Ubergabe von Zahlungs-
mitteln erfolgt, der Einzahlerin oder dem Einzahler eine Quittung zu erteilen. Dabei ist die
Art des Zahlungsmittels anzugeben. Es sind entweder fortlaufend nummerierte Durch-
schreibeblocks oder Einzahlungslisten zu verwenden, auf denen die Einzahlerin oder der
Einzahler — gegebenenfalls eine weitere Mitarbeiterin oder ein weiterer Mitarbeiter — ge-
genzeichnen muss; bei maschinell erstellten Quittungen kann auf die Gegenzeichnung
verzichtet werden. Werden Durchschreibeblocks verwendet, ist die Quittung dreifach aus-
zustellen. Die Erstschrift wird der Kassenanordnung beigefiigt. Eine Durchschrift verbleibt
im Block.

(3) Erfolgt die Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks, so ist dieser mit dem Vermerk
,Nur zur Verrechnung* in der von den Geldinstituten anerkannten Form zu versehen. Auf
der Quittung ist der Vermerk ,,Bezahlt durch Scheck — Eingang vorbehalten* anzubringen.
Eine Herauszahlung auf Schecks ist unzuldssig.

§ 110
Auszahlungen

(1) Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der Kassenanordnung bestimmten
Zeitpunkt zu leisten. Fristen flir die Gewédhrung von Skonti sind zu beachten.

(2) Die Kassenverwaltung darf nur gegen Quittung bar auszahlen. Sie hat sich davon zu
iiberzeugen, dass die oder der Abholende zum Empfang des Geldes berechtigt ist. Die
Quittung, die bei der Ubergabe von Zahlungsmitteln von der empfangsberechtigten Person
zu verlangen ist, ist unmittelbar auf der Kassenanordnung anzubringen oder ihr beizufiigen.

(3) Bei bargeldlosen Auszahlungen ist auf der Kassenanordnung oder dem Kassenbeleg
gemil § 107 Abs. 4 unter Angabe des Zahlungsweges zu vermerken, dass die Zahlung
geleistet worden ist.

(4) Werden die Uberweisungen im automatisierten Verfahren abgewickelt, sind die ein-
zelnen Zahlungen in einer Liste zusammenzustellen. Die Ubereinstimmung der Liste mit
den Kassenanordnungen oder Kassenbelegen ist zu bescheinigen. Aus den Kassenanord-
nungen oder Kassenbelegen muss die Verbindung zur Liste hervorgehen.

(5) Fiir regelmiBig wiederkehrende Ausgaben nach § 105 oder § 106 Abs. 1 Nr. 2 kann
die Kassenverwaltung Einzugsermichtigungen erteilen, sofern gewiahrleistet ist, dass das
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Geldinstitut den Betrag dem Konto wieder gutschreibt, falls innerhalb der vorgeschriebe-
nen Frist dem Einzug widersprochen wird.

§ 111
Abwicklung von Verwahrgeldern und Vorschiissen
(1) Einzahlungen, die der Kasse irrtiimlich oder zur Weiterleitung an Dritte zugehen, sind
als Verwahrgelder zu buchen und so bald wie mdglich oder zum Falligkeitstermin abzu-
wickeln.

(2) Vorschiisse sind so bald wie moglich abzuwickeln.

§112
Verrechnungen

Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung erfiillt, so sind auf den Kassen-
anordnungen oder Kassenbelegen gegenseitige Hinweise auf die Verrechnung anzubrin-
gen.

7.
Buchfiihrung

§113
Grundsiitze fiir die Buchfiihrung

(1) Zweck der Buchfiihrung ist, die kassenméfigen Vorgénge festzuhalten, die ordnungs-
gemifle Abwicklung des Haushaltsplans nachzuweisen und die Rechnungslegung vorzu-
bereiten.

(2) Die Buchfiihrung muss ordnungsgeméf und sicher sein. Die Buchungen miissen voll-
standig, richtig, tibersichtlich und nachpriifbar sein; sie sind zeitnah vorzunehmen.

(3) Die fiir die Buchfiihrung gewéhlte Verfahrensweise muss wirtschaftlich vertretbar und
durch die Erfordernisse geboten sein. Vor dem Einsatz technischer Anlagen zur Abwick-
lung der Buchfiihrung soll die Beratung des Landeskirchenamtes eingeholt werden. EDV-
Programme zur Buchfiihrung im automatisierten Verfahren miissen vor ihrem Einsatz vom
Landeskirchenamt freigegeben werden.

§114
Form und Sicherung der Biicher

(1) Die bei Einsatz von automatisierten Verfahren fiir die Sachbuchung gespeicherten
Daten sind grundsétzlich mit allen Daten der Einzelvorgénge auszudrucken. Langste Aus-
druckperiode ist das Haushaltsjahr. Anstelle des Ausdrucks kann das Landeskirchenamt
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eine geeignete Art der Speicherung der Daten zulassen, wenn das Verfahren nach der
technischen und organisatorischen Seite sicher und wirtschaftlich geregelt ist.

(2) Bei visuell lesbarer Buchfiihrung sind die Eintragungen urkundenecht vorzunehmen.
Berichtigungen miissen so vorgenommen werden, dass die urspriingliche Eintragung les-
bar bleibt. Werden die Biicher in einem automatisierten Verfahren erstellt, muss sicher-
gestellt sein, dass

1. die verwendeten Programme einschlieBlich des Aufbaus der Datensétze dokumentiert
sind,

2. die Daten vollstandig und richtig erfasst, gespeichert, verarbeitet und ausgegeben wer-
den,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegriffen werden kann,

4. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der maschinellen Abwicklung der Buchungs-
vorgénge erforderlich sind, und die Dokumentation der verwendeten Programme bis
zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fiir Belege verfiigbar bleiben,

5. Berichtigungen der Biicher protokolliert und die Protokolle wie Belege aufbewahrt
werden und

6. die in Nr. 2 genannten Tétigkeitsbereiche gegeniiber der Programmierung und gege-
benenfalls gegeneinander abgegrenzt und die dafiir Verantwortlichen bestimmt wer-
den.

(3) Bei der Buchfithrung in Form von visuell nicht lesbaren Speichern muss neben den

Erfordernissen des Absatzes 2 Nr. 1 bis 6 noch gewéhrleistet sein, dass

1. die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und nicht unbefugt verdndert werden
konnen und

2. die Buchungen bis zum Jahresabschluss jederzeit in angemessener Frist ausgedruckt
werden kénnen.

Nach dem Jahresabschluss sind alle Biicher auszudrucken.

§ 115
Zeitliche und sachliche Buchung

Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher Reihenfolge im Zeitbuch und in sachlicher
Ordnung im Sachbuch zu buchen. Die Buchungen im Sachbuch sind gleichzeitig mit der
Buchung im Zeitbuch vorzunehmen. Die Buchungen sind zu belegen.

§ 116
Zeitbuch

(1) Die Einzahlungen und Auszahlungen sind getrennt voneinander einzeln im Zeitbuch
zu buchen. Die Buchung umfasst aufler dem Betrag mindestens
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1. die laufende Nummer,
2. den Buchungstag und
3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachlichen Buchung herstellt.

Gebuchte Betrdge diirfen nach dem Tagesabschluss nicht gedndert werden. Bei der Buch-
fiihrung in Form visuell nicht lesbarer Speicher ist das Zeitbuch fiir jeden Buchungstag
auszudrucken.

(2) Zum Zeitbuch konnen Vorbiicher gefiihrt werden, aus denen die Ergebnisse in das
Zeitbuch tibernommen werden. Fiir die Vorbiicher gilt Absatz 1 entsprechend.

§ 117
Sachbuch

(1) Das Sachbuch ist zu gliedern

1. in den Sachbuchteil fiir den Haushalt,

2. in den Sachbuchteil fiir den auBerordentlichen Haushalt,

3. in den Sachbuchteil fiir Verwahrgelder und Vorschiisse und
4. gegebenenfalls in weitere Sachbuchteile.

(2) Im Sachbuch sind die Haushaltsansétze zu erfassen und die Einnahmen und die Aus-
gaben nach der Ordnung des Haushaltsplans zu buchen. Verwahrgelder und Vorschiisse
sind gleichfalls nach einer sachlichen Ordnung zu buchen.

(3) UberplanmiBige und auBerplanmiBige Einnahmen und Ausgaben sind bei der Haus-
haltsstelle zu buchen, zu der sie sachlich gehoren oder bei der sie zu veranschlagen gewesen
waren.

(4) Die sachliche Buchung umfasst auler dem Betrag mindestens
1. den Buchungstag und
2. Hinweise, die die Verbindung mit der zeitlichen Buchung und dem Beleg herstellen.

(5) Zum Sachbuch konnen Vorbiicher gefiihrt werden, aus denen die Ergebnisse in das
Sachbuch zu iibernehmen sind. Fiir den Inhalt der Vorbiicher gilt Absatz 4 entsprechend.

(6) Eine Buchfiihrung iiber das Vermdgen kann mit der Buchfiihrung tiber die Einnahmen
und Ausgaben verbunden werden (Verbundrechnung).

§118
Buchungstag

(1) Einzahlungen sind zu buchen

1. bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln am Tag des Eingangs in der
Kassenverwaltung,
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2. bei Uberweisung auf ein Konto der Kassenverwaltung an dem Tag, an dem die Kas-
senverwaltung von der Gutschrift Kenntnis erhélt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen
1. bei Barzahlungen am Tag der Ubergabe des Geldes,

2. beibargeldlosen Zahlungen spétestens an dem Tag, an dem die Kassenverwaltung von
der Belastung Kenntnis erhilt,

3. bei Abbuchung vom Konto der Kassenverwaltung aufgrund eines Abbuchungsauftrags
oder einer Abbuchungsvollmacht (Einzugsermichtigung) an dem Tag, an dem die
Kassenverwaltung von der Abbuchung Kenntnis erhlt.

(3) Abweichungen von den Regelungen der Absitze 1 und 2 sind in Abstimmung mit dem
Aufsichtsorgan moglich.

§119
Fiihrung der Biicher

(1) Die Biicher sind so zu fiihren, dass
1. siezusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterlagen fiir die Jahresrechnung sind,
2. die Zahlungsvorginge in ihrer richtigen Ordnung dargestellt werden und

3. die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Buchung gewihrleistet und leicht
nachpriifbar ist.

(2) Aus den Biichern miissen in Verbindung mit den Belegen der Grund der Einnahme
oder Ausgabe und die Einzahlerin oder der Einzahler oder die Empféngerin oder der Emp-
fanger festzustellen sein.

(3) Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag zu buchen. Es ist unzuldssig,
Ausgaben von den Einnahmen vorweg abzuzichen oder Einnahmen auf Ausgaben anzu-
rechnen (Bruttoprinzip).

(4) Die Riickzahlung zu viel eingegangener Betrdge ist bei der Einnahme, die Riickzahlung
zu viel ausgezahlter Betrdge bei der Ausgabe abzusetzen, wenn die Riickzahlung innerhalb
desselben Haushaltsjahres erfolgt.

(5) Die Biicher konnen bei Bedarf schon vor Beginn des Haushaltsjahres er6ffnet werden.

§ 120
Belege

Belege sind Unterlagen, die Buchungen begriinden. Sie sind nach der Ordnung des Sach-
buches abzulegen.
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§121
Tagesabschluss

(1) Anjedem Buchungstag ist ein Tagesabschluss vorzunehmen. Dabei ist nachzuweisen,
wie sich der Kassenbestand zusammensetzt und dass er mit dem Buchbestand {iberein-
stimmt. Der Tagesabschluss ist von der Kassenverwalterin oder dem Kassenverwalter —
bei Kassenverwaltungen mit mehreren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern von einer wei-
teren Mitarbeiterin oder einem weiteren Mitarbeiter der Kassenverwaltung — zu unter-
zeichnen.

(2) Kassenfehlbetrige oder -iiberschiisse sind beim Tagesabschluss zu vermerken. Ist eine
Aufklarung nicht moglich, so sind Kassenfehlbetrdge zunéchst als Vorschuss, Kassen-
iiberschiisse als Verwahrgeld zu buchen. Die Kassenaufsicht ist zur weiteren Veranlassung
unverziiglich zu unterrichten.

(3) Konnen Kassenfehlbetrage oder -iiberschiisse bis zum Jahresabschluss nicht aufgeklart
werden, so sind sie in den Sachbuchteil fiir den Haushalt zu ibernehmen.

§122
Zwischenabschluss

In bestimmten Zeitabstinden, mindestens vierteljahrlich, ist ein Zwischenabschluss des
Sachbuches zu fertigen und die Ubereinstimmung mit dem Zeitbuch festzustellen, soweit
die zeitliche Buchung und die sachliche Buchung nicht automatisiert in einem Arbeitsgang
vorgenommen werden.

§123
Jahresabschluss

(1) Die Biicher sind jahrlich abzuschlieBen. Nach diesem Zeitpunkt diirfen nur noch kas-
senunwirksame Buchungen vorgenommen werden.
(2) Der Uberschuss oder Fehlbetrag ist in das nichste Haushaltsjahr zu iibernehmen.

(3) Eine Ubersicht iiber den Jahresabschluss ist dem Landeskirchenamt auf Verlangen
vorzulegen.

§ 124
Rechnungslegung

(1) Mit der Rechnungslegung wird fiir das abgelaufene Haushaltsjahr Rechenschaft ge-
geben iiber alle Einnahmen und Ausgaben einschlieflich der Vermogensbewegungen.
(2) In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach der Gliederung des
Haushaltsplans darzustellen. Zum Vergleich sind die Ansdtze des Haushaltsplans ein-
schlieBlich Verdnderungen aufzufiihren und die Abweichungen auszuweisen. Erhebliche
Abweichungen sind in einer Anlage zu erldutern.
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Zur Jahresrechnung gehdren

1. das Sachbuch einschlielich der Vorbiicher,

2. die Belege,

3. der Nachweis iiber Kapitalvermogen, Riicklagen, Biirgschaften und Schulden,
4. der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse.

(3) Die Biicher fiir den auBlerordentlichen Haushalt sind innerhalb eines Jahres nach Be-
endigung der Maflnahme abzuschlieBen. Ist die Maflnahme durch das Leitungsorgan ab-
zunehmen, beginnt die Frist mit dem Zeitpunkt der Abnahme. Die Einnahmen und Aus-
gaben sind in einer Rechnung nach der Gliederung des aullerordentlichen Haushalts dar-
zustellen. Absatz 2 Satz 2 gilt entsprechend. Zur Rechnung gehoéren der entsprechende
Sachbuchteil und die Belege.

§125
Feststellung der Rechnung

(1) Die Jahresrechnung ist von der Kassenverwalterin oder vom Kassenverwalter inner-
halb von fiinf Monaten nach Ende des Haushaltsjahres dem Leitungsorgan zur Feststellung
zuzuleiten.

(2) Mit der beschlussméBigen Feststellung erklért das Leitungsorgan, dass

1. bei der Ausfiihrung des Haushaltsplans die Beschliisse des Leitungsorgans beachtet,
2. die Einnahmen rechtzeitig und vollstdndig erhoben und

3. die Mittel sparsam und wirtschaftlich verwaltet worden sind.

(3) Die Rechnung fiir den aulerordentlichen Haushalt ist von der Kassenverwalterin oder
vom Kassenverwalter innerhalb von vier Monaten nach Abschluss der Biicher dem Lei-
tungsorgan zur Feststellung zuzuleiten. Absatz 2 gilt entsprechend.

§ 126
Vorlage der Jahresrechnung

(1) Die Jahresrechnung ist alsbald nach dem Jahresabschluss aufzustellen und von dem
Leitungsorgan nach der beschlussméBigen Feststellung zur Rechnungspriifung vorzule-
gen. Die Rechnung fiir den auerordentlichen Haushaltsplan ist innerhalb eines Jahres nach
Abschluss zur Rechnungspriifung vorzulegen.

(2) Ist eine Feststellung nach § 125 nicht zustande gekommen, so ist dies beschlussméfig
zu begriinden. Die Rechnungspriifung wird dadurch nicht aufgeschoben.

57



400.1 Archiv VwO Verwaltungsordnung

§ 127
Rechnungspriifungswesen

Die Priifung der Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfithrung wird in einer besonderen
Ordnung fiir das Rechnungspriifungswesen' geregelt.

§ 128
Entlastung

(1) Hat die Rechnungspriifung keine Beanstandungen ergeben oder sind die Beanstan-
dungen ausgerdumt, so ist den an der Ausfithrung des Haushaltsplans und der Kassenver-
waltung Beteiligten Entlastung zu erteilen.

(2) Die Entlastung erteilt

1. fiir die Rechnungen der Kirchengemeinden und ihrer Einrichtungen der Kreissyno-
dalrechnungsausschuss,

2. fiir die Rechnungen der Kirchenkreise mit ihren Einrichtungen die Kreissynode,

3. fiir die Rechnungen der Verbinde von Kirchengemeinden und Kirchenkreisen und
ihrer Einrichtungen die Verbandsvertretung oder das an ihrer Stelle durch die Ver-
bandssatzung bestimmte Organ.

(3) Bei schwerwiegenden Bedenken kann die Entlastung mit Einschréankungen erteilt, mit
Auflagen verbunden oder in Ausnahmefallen verweigert werden.

(4) Ist die Entlastung erteilt, befreit dies nicht von straf- oder zivilrechtlicher Haftung.
Wird die Entlastung nicht erteilt, hindert dies nicht den Vollzug der laufenden Vermogens-
und Finanzverwaltung.

(5) Die Entlastung muss spétestens 18 Monate nach Ende des Haushaltsjahres erteilt sein,
bei einem zweijdhrigen Priifungszeitraum 18 Monate nach Ende des zweiten Haushalts-
jahres. Das Landeskirchenamt ist von der erteilten Entlastung zu unterrichten.

§ 129
Aufbewahrungsfristen

(1) Die Jahresrechnung mit Ausnahme der Belege und des Nachweises der nicht abgewi-
ckelten Verwahrgelder und Vorschiisse ist zehn Jahre, sonstige Biicher sowie die Belege
und der Nachweis der nicht abgewickelten Verwahrgelder und Vorschiisse sind mindestens
sechs Jahre nach Entlastung aufzubewahren. Dasselbe gilt fiir die Rechnung nach § 124
Abs. 3 entsprechend mit der Maligabe, dass die dazugehdrenden Belege im Regelfall dau-
ernd aufzubewahren sind.

1 Die Ordnung fiir das Rechnungspriifungswesen wurde zum 31. Dezember 2010 aufgehoben (KABI. 2010, S. 70).
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(2) Die Aufbewahrung kann auch auf Bildtrdgern oder anderen Datentrigern erfolgen,
wenn die Ubereinstimmung mit den Urschriften gesichert ist und die Bild- oder Datentriiger
dauerhaft lesbar sind.

(3) Die dauernd aufzubewahrenden Belege sind bereits von der anordnenden Stelle in der
Anordnung als ,,Dauerbeleg® zu bezeichnen und spéter dem Archiv zuzufiihren; sie sollen
deshalb von Anfang an getrennt autbewahrt werden.

(4) Die steuerrechtlichen Fristen! sowie die Vorschriften tiber die Akten- und Archivord-
nung bleiben unbertihrt.

8.
Riicklagen

§ 130
Allgemeine Bestimmungen

(1) Zur Sicherung und Erleichterung der Haushaltswirtschaft sind Riicklagen zu bilden.

(2) Die Hohe der einzelnen Riicklagen soll dem jeweils angestrebten Zweck entsprechen;
soweit erforderlich, ist der Kaufkraftverlust zu beriicksichtigen. Die Riicklagen sollen
durch Haushaltsmittel, durch die Zufithrung von Uberschiissen und Zinsen angesammelt
werden.

(3) Riicklagen diirfen nur fiir den Zweck verwendet werden, fiir den sie angesammelt sind.
Ihre Inanspruchnahme bedarf eines Beschlusses des Leitungsorgans; bei der Inanspruch-
nahme der Betriebsmittelriicklage reicht eine Anzeige an die fiir die Kassenaufsicht zu-
standige Stelle.

(4) Das Leitungsorgan kann die Zweckbestimmung einer Riicklage &ndern, wenn der ur-
spriingliche Zweck fortgefallen oder weniger dringlich ist. Vor der Anderung des Riick-
lagezwecks ist zu priifen, ob die Zweckdnderung gegeniiber Dritten, die wesentlich zur
Riicklage beigetragen haben, vertretbar ist.

(5) Wird eine Riicklage fiir den vorgesehenen Zweck einstweilen nicht bendtigt, kann sie
voriibergehend fiir einen anderen Zweck in Anspruch genommen werden, wenn sicherge-
stellt ist, dass die Verfiigbarkeit im Bedarfsfalle nicht beeintréachtigt ist.

1 Siche hierzu die Bekanntmachung des Landeskirchenamtes vom 23. Mirz 2004 (KABI. S. 166) iiber Aufbewahrungsfristen von
Belegen gem. § 147 der Abgabenordnung.
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§ 131
Betriebsmittelriicklage

(1) Um die rechtzeitige Leistung der Ausgaben zu sichern, ist eine Betriebsmittelriicklage
zu bilden. Ist fiir mehrere Korperschaften eine gemeinsame Kasse gebildet, kann eine ge-
meinsame Betriebsmittelriicklage gebildet werden.

(2) Die Betriebsmittelriicklage ist bis zu einem Sechstel, mindestens mit einem Zwolftel
des durchschnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre an-
zusammeln. Die beteiligten Korperschaften konnen das Mindestvolumen einer gemeinsa-
men Betriebsmittelriicklage (Abs. 1 Satz 2) geringer festsetzen; die Hohe muss dem Li-
quiditdtsbedarf entsprechen.

(3) Wirddie Riicklage in Anspruch genommen, so ist sie bis zum Ende des Haushaltsjahres
wieder aufzufiillen.

§ 132
Ausgleichsriicklage

(1) Um Ausgabeerhohungen aufgrund neuer Rechtsverpflichtungen sowie Einnahmemin-
derungen im laufenden Haushaltsjahr ausgleichen zu konnen, ist eine Ausgleichsriicklage
zu bilden.

(2) Die Ausgleichsriicklage ist bis zu einem Sechstel, mindestens mit einem Zwolftel des
durchschnittlichen Haushaltsvolumens der vorangegangenen drei Haushaltsjahre anzu-
sammeln.

§133
Personalausgabenriicklage

Zur Sicherung des notwendigen Personalbestandes soll eine Personalausgabenriicklage
gebildet werden.

§ 134
Substanzerhaltungsriicklage

Um die Mittel fiir die Unterhaltung der Grundstiicke, Gebdude und Anlagen, die nicht aus
dem laufenden Haushalt gedeckt werden konnen, sicherzustellen, ist eine Substanzerhal-
tungsriicklage zu bilden. Die Berechnung der jahrlichen Instandhaltungspauschale und
Zufithrungen zur Substanzerhaltungsriicklage sind nach Anlage 4 vorzunehmen. Von der
jahrlichen Zufiihrung zur Substanzerhaltungsriicklage kann abgesehen werden, wenn der
Abgang des Vermogensgegenstandes beschlossen wurde. Ein Verzicht auf Riicklagenzu-
fithrung ist dem Aufsichtsorgan anzuzeigen.

1 § 134 Sitze 2 bis 4 angefiigt durch Verordnung vom 25. Mai 2007 (KABI. S. 223) mit Wirkung ab 1. August 2007.
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§ 135
Tilgungsriicklage
Fiir Darlehen, die in einer Summe zuriickzuzahlen sind, ist eine Tilgungsriicklage zu bil-
den. Hiervon kann ausnahmsweise abgesehen werden, wenn die Riickzahlung auf andere
Weise gesichert ist.

§ 136
Biirgschaftssicherungsriicklage

Werden Biirgschaften iibernommen, so ist eine Biirgschaftssicherungsriicklage zu bilden,
wenn die Genehmigung mit einer entsprechenden Auflage verbunden wurde.

§ 137
Sonstige Riicklagen
Fiir groBere Vorhaben, insbesondere fiir Investitionen, sollen entsprechende Riicklagen
gebildet werden.
§ 138
Riickstellungen

Zur Deckung von Verpflichtungen, die zwar dem Grunde nach bekannt sind, deren Hohe
und Félligkeitszeitpunkt noch nicht feststehen, sollen Riickstellungen in ausreichender
Hohe gebildet werden. Sie sind aufzuldsen, wenn die Verpflichtung nicht mehr besteht.

9.
Aufsicht, Priifung und Entlastung

§ 139
Kassenaufsicht

(1) Zu einer wirksamen Kassenaufsicht gehoren die laufende Uberwachung der Kassen-
verwaltung und die Durchfithrung von Kassenpriifungen.

(2) Die mit der Kassenaufsicht Beauftragten haben sich laufend iiber den Zustand und die
Verwaltung der Kasse zu unterrichten, die Abschliisse einzusehen und abzuzeichnen. Bei
Kirchengemeinden ist fiir die Wahrnehmung der Kassenaufsicht die Kirchmeisterin oder
der Kirchmeister zustindig; bei Kassengemeinschaften, Kirchenkreisen und Verbianden ist
flir die Zustandigkeit der Kassenaufsicht eine entsprechende Regelung zu treffen.

(3) Fiir die Kassenpriifung gilt die Ordnung fiir das Rechnungspriifungswesen!.

1 Die Ordnung fiir das Rechnungspriifungswesen wurde zum 31. Dezember 2010 aufgehoben (KABI. 2010, S. 70).
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(4) Bei UnregelmaBigkeiten ist zunéchst das Erforderliche zu veranlassen und das Auf-
sichtsorgan zu unterrichten; in schwerwiegenden Féllen, insbesondere bei Unterschlagun-
gen und anderen stratbaren Handlungen, ist das Landeskirchenamt umgehend zu infor-
mieren.

(5) Wenn Art und Umfang der Kassenverwaltung es erfordern, soll eine Innenrevision
eingerichtet werden.

10.
Rechnungswesen und Priifung bei betriebswirtschaftlich gefiihrten Kérperschaften
und Einrichtungen

§ 140
Buchfiihrung betriebswirtschaftlich gefithrter Korperschaften und Einrichtungen

(1) Kirchliche Korperschaften sowie ihre Amter, Dienste, Werke und Einrichtungen miis-
sen ihr Rechnungswesen betriebswirtschaftlich ausrichten, wenn dies gesetzlich vorge-
schrieben, oder konnen dies tun, wenn es nach Art und Umfang des Geschéftsbetriebes
zweckmafig ist. Einrichtungen nach § 23 Abs. 1 sollen das kaufménnische Rechnungs-
wesen anwenden. Hierfiir gelten die Bestimmungen der §§ 141 bis 144 zusitzlich.

(2) Einrichtungen von geringem Umfang konnen statt der kaufméannischen Buchfiithrung
die Verwaltungsbuchfiihrung anwenden. Hierfiir gelten die Bestimmungen der §§ 62 bis
139. Zur Priifung der Wirtschaftlichkeit und zur Festsetzung von Benutzungsentgelten
sollen Selbstkostenrechnungen erstellt werden. In Hohe der zuldssigen Abschreibungen
sollen Riicklagen gebildet werden.

§ 141
Kaufménnisches Rechnungswesen

Das kaufminnische Rechnungswesen umfasst Buchfiihrung, Kosten- und Ertragsrech-
nung, Statistik und Planung. Im Ubrigen gelten die Grundsitze ordnungsgemiBer Buch-
fiihrung.

§ 142!
Wirtschaftsjahr, Wirtschaftsplan, Investitionsplan
(1) Wirtschaftsjahr ist in der Regel das Kalenderjahr.
(2) Fir jedes Wirtschaftsjahr ist ein Wirtschaftsplan rechtzeitig vor Beginn des Wirt-

schaftsjahres durch Beschluss des Leitungsorgans festzustellen. Der Wirtschaftsplan ent-
hilt Ertrage und Aufwendungen und ist auf der Grundlage des Kontenplans zu gliedern.

1 § 142 Abs. 2 geindert durch Verordnung vom 2. Dezember 2005 (KABI. 2006 S. 2) mit Wirkung ab 1. Februar 2006.
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Er ist unverziiglich dem Kreissynodalrechnungsausschuss und, soweit die Organe der
Landeskirche die Aufsicht fithren, dem Landeskirchenamt einzureichen.

(3) Die Wirtschaftsfithrung hat sich der Entwicklung der mafigeblichen wirtschaftlichen
Bedingungen anzupassen.

(4) Zeichnen sich im Laufe des Wirtschaftsjahres tiberplanmidf3ige Verluste ab, ist unver-
ziiglich die Entscheidung des Leitungsorgans iiber die erforderlichen MaBinahmen einzu-
holen.

(5) Die Kosten fiir Investitionen, die im Wirtschaftsplan nicht enthalten sind, sind vom
Leitungsorgan in einem besonderen Investitionsplan festzustellen.

§ 143
Abschliisse

(1) Fir das Leitungsorgan sind vierteljdhrliche Zwischenabschliisse aufzustellen. Das
Leitungsorgan kann monatliche Zwischenabschliisse fordern. Wesentliche Abweichungen
vom Wirtschaftsplan sind bei den Zwischenabschliissen zu erldutern.

(2) Nach Ablauf des Wirtschaftsjahres ist ein Jahresabschluss zu erstellen. Dieser ist dem
Leitungsorgan zur Feststellung vorzulegen.

§ 144
Priifung

(1) Nach beschlussmiBiger Feststellung durch das Leitungsorgan ist der Jahresabschluss
von der fiir die Rechnungspriifung zustéindigen Stelle oder einem Wirtschaftspriifer zu
priifen. Diese Priifung erstreckt sich insbesondere auf

1. die Vermdgens- und Finanzlage,
2. die Ertragslage und
3. die Wirtschaftlichkeit.

(2) Istmitder Priifung des Jahresabschlusses ein Wirtschaftspriifer beauftragt, sind die fiir
die Rechnungspriifung zustdndigen Stellen an der Abschlusspriifung zu beteiligen und
fiihren gegebenenfalls ergéinzende Priifungen durch.

§ 145
(gestrichen)

1 § 145 gestrichen durch Verordnung vom 25. Mai 2007 (KABI. S. 223) mit Wirkung ab 1. August 2007.
Gemif Artikel 3 § 2 dieser Verordnung bleiben vom Landeskirchenamt nach § 145 der Verwaltungsordnung zugelassene Ausnahmen
vom geltenden Haushaltsrecht bis zum Ablauf der genehmigten Frist, ldngstens jedoch bis zum 31. Dezember 2012, unberiihrt.
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Vierter Abschnitt
Schlussbestimmungen

§ 146
Begriffsbestimmungen

Fiir die Anwendung der Kirchlichen Verwaltungsordnung gelten die in der Anlage 3 bei-
gefligten Begriffsbestimmungen.

§ 147!
Inkrafttreten

(1) Diese Verwaltungsordnung tritt am 1. September 2001 in Kraft. Zum gleichen Zeit-
punkt tritt die Verwaltungsordnung der Evangelischen Kirche im Rheinland vom 8. April
1960 auBler Kraft. Bis zum Erlass einer Ordnung fiir das Friedhofswesen gem. § 49 und
einer Ordnung fiir das Rechnungsprifungswesen gem. § 127 der Verwaltungsordnung
gelten die §§ 59 bis 67 und die §§ 150 bis 158 der Verwaltungsordnung vom 8. April 1960
(KABI S. 103, 170), zuletzt gedndert durch Verordnung vom 6. September 1997 (KABI
S. 320) weiter, soweit nicht in dieser Verordnung abweichende Regelungen enthalten sind.

(2) Das Landeskirchenamt kann Ubergangs- und Durchfiihrungsbestimmungen zu dieser
Verwaltungsordnung erlassen.

1 GemiB Artikel 3 § 5 Abs. 1 der Verordnung zur Einfiihrung des neuen Kirchlichen Finanzwesens vom 25. Mai 2007 (KABI. S. 223)
tritt die Verordnung fiir die Vermdgens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden, Kirchenkreise und deren Verbénde in der
Evangelischen Kirche im Rheinland (Verwaltungsordnung — VwO) vom 6. Juli 2001 mit Ablauf des 31. Dezember 2012 aufer Kraft.
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Anlage 1

Anlage 1
zur Verordnung fiir die Vermoégens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden,
Kirchenkreise und deren Verbiinde in der Evangelischen Kirche im Rheinland
(Verwaltungsordnung — VwO)

Gewihrung von Zuwendungen nach § 14 Abs. 2 VwO
1.  Begriff der Zuwendung

1.1 Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinie sind Leistungen zur Erfiillung von Aufga-
ben, an denen ein erhebliches Interesse der bewilligenden Stelle besteht. Es handelt
sich um einmalige oder laufende Leistungen, auf die ein Rechtsanspruch nicht be-
steht.

1.2 Zu den Zuwendungen gehdren Zuweisungen im kirchlichen Bereich und Zuschiisse
an Dritte.

1.3 Nicht zu den Zuwendungen gehdren Leistungen aufgrund rechtlicher Verpflichtun-
gen und Mitgliedsbeitrige.

2. Zuwendungsarten
Gefordert werden:
- Projekte (einzelne bestimmte Vorhaben und Mafinahmen),

- Institutionen (zur vollstindigen oder teilweisen Deckung planmifig veran-
schlagter Ausgaben).

3. Bewilligungsvoraussetzungen

3.1 Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, wenn die beantragende Stelle nachge-
wiesen hat, dass sie alle Mdglichkeiten zur Beschaffung von Eigenmitteln ausge-
schopft hat und der Zuwendungszweck nicht auf andere Weise erreicht werden kann,
etwa durch Biirgschaften, Garantien oder sonstige Gewahrleistungen.

3.2 Nicht riickzahlbare Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, soweit der Zweck
nicht durch riickzahlbare Zuwendungen erreicht werden kann.

3.3 Zuwendungen sind schriftlich zu beantragen. Die bewilligende Stelle kann Antrags-
vordrucke vorschreiben.

3.4 Die Antrige miissen mindestens folgende Angaben enthalten:

- Begriindung iiber die Notwendigkeit und Wirtschaftlichkeit der Mainahme und
die Angemessenheit der beantragten Mittel,

- Uberblick iiber den Umfang, die Finanzierung und die Folgekosten der MaR-
nahme,

65



400.1 Archiv VwO Verwaltungsordnung

35

3.6

3.7

3.8

4.2

43

4.4

4.5

4.6

66

- Hinweis, ob bei anderen kirchlichen Zuwendungsgebern eine Zuwendung be-
antragt wird.

Den Antrigen sind mindestens folgende Unterlagen beizufiigen:

- bei Projektforderung Plane, Kostenermittlung und verbindlicher Finanzierungs-
plan ggf. einschl. Wirtschaftlichkeitsuntersuchung,

- bei institutioneller Férderung Haushalts- oder Wirtschaftsplan einschl. Stellen-
plan.

Zuwendungen diirfen nur solchen Stellen bewilligt werden, bei denen eine ord-
nungsgeméfle Geschiftsfiihrung gesichert ist und die in der Lage sind, die Verwen-
dung der Mittel bestimmungsgemif nachzuweisen. Eine Bewilligung setzt die Zu-
stimmung der geforderten Stelle voraus, dass die bewilligende Stelle durch ihre Prii-
fungsorgane die zweckentsprechende Verwendung — im Falle einer institutionellen
Forderung die gesamte haushalts- und Wirtschaftsfiihrung — priifen kann.

Eine Bewilligung ist erst moglich, wenn die Priifung des Antrages ergibt, dass die
vorgenannten Bewilligungsvoraussetzungen erfiillt sind. In besonderen Fillen (z. B.
Katastrophenhilfe) kann die zusténdige Stelle Ausnahmen zulassen.

Je nach Art, Zweck und Hohe der Zuwendungen konnen zusétzliche Bedingungen
festgelegt oder Auflagen erteilt werden.

Bewilligungsbedingungen
Die Zuwendung darf nur zu dem festgelegten Zweck unter Beachtung der Bedin-

gungen und Auflagen geleistet und muss so sparsam und wirtschaftlich wie moglich
verwandt werden.

Bei den aus der Zuwendung finanzierten Personalkosten diirfen die Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter nicht besser gestellt werden als die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
der bewilligenden Stelle.

Der Fortfall des Zuwendungszweckes, die Anderung des Finanzierungsplanes und
die Verzdgerung der Verwendung sind der bewilligenden Stelle unverziiglich anzu-
zeigen.

Zuwendungen diirfen zur Bildung von Riicklagen und Riickstellungen nur mit vor-
heriger schriftlicher Einwilligung der bewilligenden Stelle verwendet werden.

Die geforderte Stelle hat einen Verwendungsnachweis zu erbringen (zahlenméBiger
Nachweis und ggf. sachlicher Bericht). Die bewilligende Stelle kann Vordrucke fiir
den Verwendungsnachweis vorschreiben.

Bei institutioneller Férderung kann auf einen besonderen Verwendungsnachweis
verzichtet werden, wenn die Haushalts- und Wirtschaftsfilhrung der geforderten
Stelle ohnehin der Priifung durch das Priifungsorgan der bewilligenden Stelle un-
terliegt.
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4.7

52

53

6.2

7.2

73

Gibt die geforderte Stelle die Zuwendung ganz oder teilweise weiter, so gelten diese
Richtlinien auch fiir die letztempfangende Stelle.

Besondere Bewilligungsbedingungen fiir Baumafinahmen

Zuwendungen zur Finanzierung von BaumafBnahmen sollen nur gewéhrt werden,
wenn mit der Baumafinahme vor der Bewilligung der Zuwendung noch nicht be-
gonnen wurde, es sei denn, die bewilligende Stelle hat vor Beginn der Baumafinahme
die schriftliche Zustimmung erteilt. Eine Baumafnahme gilt bereits mit der ersten
Auftragsvergabe als begonnen.

Werden Baumafinahmen mit Zuwendungen geférdert, sind die allgemein anerkann-
ten Regeln der Baukunst, die Bestimmungen des geltenden Baurechts, der Verdin-
gungsordnung flir Bauleistungen (VOB) und die Gewéhrleistungspflicht der Hand-
werker zu beachten.

Die bewilligende Stelle kann verlangen, dass vor Beginn der Baumainahmen eine
sachverstindige Stelle um gutachtliche Stellungnahme gebeten wird.

Bewilligung

Zuwendungen werden durch schriftlichen Bescheid mit der Auflage bewilligt, dass
die geforderte Stelle die Bewilligungsbedingungen schriftlich anerkennt.

Die Bewilligung soll widerrufen und eine bereits ausgezahlte Zuwendung zuriick-
gefordert werden, wenn die geforderte Stelle die Zuwendung zu Unrecht verlangt
hat.

Auszahlung und Priifung

Die benétigten Mittel sollen nur insoweit zur Auszahlung angewiesen werden, als
sie fiir féllige Zahlungen im Rahmen des Zuwendungszweckes bendtigt werden.

Im Rahmen der Projektforderung kann die Auszahlung davon abhidngig gemacht
werden, dass liber die Verwendung bereits gezahlter Teilbetrdge ein Zwischennach-
weis vorgelegt wird.

Der Verwendungsnachweis ist dahingehend zu priifen, ob die Bewilligungsbedin-
gungen eingehalten worden sind.
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Anlage 2

Anlage 2

zur Verordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden,
Kirchenkreise und deren Verbinde in der Evangelischen Kirche im Rheinland
(Verwaltungsordnung — VwO)

Erfassung, Bewertung und Nachweis des Vermogens nach § 17 Abs. 4 VwO

1. Nachweis des Vermogens
1.1 Vermogensrechnung
Im kameralistischen Rechnungswesen ist das Vermdgen nach der folgenden Glie-
derung in einer Vermogensrechnung nachzuweisen:
Aktiva Passiva
0 Anlagevermogen 4 Deckungskapital (Eigenkapital)
41 Kapitalgrundstock

01 Sachanlagen, unbewegliche Sa-

chen
011  Unbebaute Grundstiicke einschl. 5 Riicklagen

Erbbaugrundstiicke
012 Land- und forstwirtschaftlich ge- 51 Budgetriicklagen

nutzte Grundstiicke einschl. Wein- 55 Betriebsmittelriicklage

berge
013  Griinflachen 53 Ausgleichsriicklage
014  Bebaute Grundstiicke 55 Tilgungsriicklage
0141 Grund und Boden 56 Biirgschaftssicherungsriicklage
0142 Gebédude 59 Riicklagen fiir sonstige Zwecke
015  StraBlen, Wege, Plitze
019  Grundstiicksgleiche Rechte
02 Sachanlagen, unbewegliche Sa- 6 Vermégensbindungen

chen 61 Beteiligungen
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wie 01, wenn nach verdufB3erbaren
und nicht verduflerbaren Anlagen
unterschieden wird
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Aktiva Passiva
62 Vermdgen der Haushaltswirtschaft
(Deckungskapital flir Darlehensfor-
derungen)
63 Sondervermogen
03 Sachanlagen, bewegliche Sachen 64 Treuhandvermogen
031  Technische Anlagen 65 Geldvermogensanlagen im kirchli-
chen Bereich
032  Maschinen und Gerite
033  Fahrzeuge
034  Einrichtung, Ausstattung
035 Kunstwerke, Bilder
039  Immaterielle Vermdgensgegenstin-
de
04 Sachanlagen, bewegliche Sachen 7 Schulden/Fremdkapital
wie 03, wenn nach verdaufBerbaren und nicht 71 Kredite aus dem kirchlichen Bereich
verduflerbaren Anlagen unterschieden wird 7 Kredite aus dem Kapitalmarkt
05 Finanzanlagen 8 Riickstellungen
051  Geldanlagen vom Kapitalgrund- 81 Finanzierte Riickstellungen
stock
811  Riickstellungen der Versorgung
1 Forderungen aus Geldanlagen 812  Riickstellungen Clearing
11 Geldanlagen bei Banken (Sparb. 813  Riickstellungen fiir unterlassene In-
usw.) standhaltungen
13 Geldanlagen bei Bausparkassen 82 Nicht finanzierte Riickstellungen
14 Wertpapiere 823  Riickstellungen fiir unterlassene In-
standhaltungen
141  Aktien
142 Rentenpapiere 9 Abwicklungstechnische Posten
143 Fonds (Rechnungsabgrenzung)
17 Darlehensforderungen 91 Kassenkredit
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Aktiva Passiva
171  Arbeitgeberdarlehen 99 Anteil des Vermdgenssachbuches
172 Darlehen an kirchlichen Bereich am Gesamtkassenbestand (Ist-Mehr-
ausgaben)
179  Sonstige Darlehen
18 Beteiligungen
2 Anspriiche an die zukiinftige
Haushaltswirtschaft
21 Innere Darlehen
22 Fremddarlehen
29 Riickstellungen, soweit nicht finan-
ziert
3 Abwicklungstechnische Posten In der Vermogensrechnung sind jeweils zu
(Rechnungsabgrenzung) Deckungskreisen zusammengefasst:
Ozu4
39 Anteil des Vermogenssachbuches 1zu 5, 6 und 81

am Gesamtkassenbestand (Ist-Mehr- 2 707 und 82

einnahmen)

1.2 Vermogensbilanz

Im betrieblichen Rechnungswesen ist das Vermdgen nach der folgenden Gliederung in

einer Vermdgensbilanz nachzuweisen:

Al

1.1

1.2

1.3
1.4

70

Aktiva
Anlagevermogen Iv.
Sachanlagen A

Unbewegliche Sachen

Unbebaute Grundstiicke einschl. B
Erbbaugrundstiicke

Land- und forstwirtschaftlich ge- 1.
nutzte Grundstiicke einschl. Wein-
berge

Griinflachen 3.

Bebaute Grundstiicke mit: 4.

Passiva
Deckungsmittel (Eigenkapital)

Kapitalvermégen/Grundstock

Riicklagen

Budgetriicklage
Betriebsmittelriicklage

Ausgleichsriicklage
Tilgungsriicklage
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Aktiva Passiva

1.4.1 Grund und Boden 5. Biirgschaftssicherungsriicklage
1.4.2 Gebdude 6. Substanzerhaltungsriicklage

1.5  StraBen, Wege, Plétze 7. Riicklagen fiir sonstige Zwecke
1.9  Grundstiicksgleiche Rechte

2. Bewegliche Sachen

2.1  Technische Anlagen C Vortrag Uberschuss/Fehlbetrag
2.2 Maschinen und Gerite

2.3 Fahrzeuge

2.4  Einrichtung, Ausstattung V. Sonderposten

2.5  Kunstwerke

3. Immaterielle Vermogensgegenstin- A Sonstige Vermogensbindungen

de
1. Sondervermogen
2. Treuhandvermdgen
A2 Sachanlagen 3. Geldvermogensanlagen aus dem
kirchlichen Bereich

wie A 1, wenn nach verduBBerbaren und nicht

verduflerbaren Anlagen unterschieden wird

B Finanzanlagen B Sonderposten fiir Investitionszu-

weisungen
1. Léngerfristige Geldanlagen (Wert-
papiere)

2. Beteiligungen

3. Léangerfristige Forderungen

3.1  Arbeitgeberdarlehn

3.2 Darlehn an kirchlichen Bereich

3.3 Innere Darlehn

3.4 Sonstige Darlehn

4. Sonstige geldwerte Forderungen

11. Umlaufvermdégen VI.  Fremdkapital/Schulden
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Aktiva Passiva
A Forderungen A Geldschulden
1. Kurzfristige Forderungen 1. Aus dem kirchlichen Bereich
2. Forderungen aus Leistungen 1.1 Kurzfristige Kredite
3. Sonstige Forderungen 1.2 Langfristige Kredite
2. Vom Geldmarkt: 2.1 Kurzfristige Kredite
2.2 Langfristige Kredite
B Liquide Mittel B Verbindlichkeiten
1. Barkasse 1. Aus Lieferungen und Leistungen
2. Giro 2. Sonstige Verbindlichkeiten
3. Festgelder 4. Sonstiges
C Sonstiges Umlaufvermogen C Riickstellungen
1. Vorrite 1. fiir Versorgung
2. Sonstiges 2. flir unterlassene Instandhaltungen
3. fiir anstehende Grofreparaturen 4. fiir Clearing
III. Rechnungsabgrenzungsposten VII. Rechnungsabgrenzungsposten

2. Erfassung und Bewertung des Vermogens

Die Erfassung und Bewertung des Vermdgens ist entsprechend der folgenden Tabelle

vorzunehmen:

Vermogensbestandteil

Erfassung und Bewertung

Zu
1.1

011

72

Zu  Bezeichnung
1.2

I. A Unbebaute Grundstiicke ein-
1.1 schlieBlich Erbbaugrundstii-

cke

Art: einzeln

Erstmalig: Verkehrswert

Neuzugang: Anschaffungskosten

Fortschrei- Ob und nach welchen Regeln

bung: ist ortlich festzulegen
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Vermogensbestandteil

Erfassung und Bewertung

012 1. A Land- u. forstwirtschaftlich

Art: einzeln

1.2

013 LA

1.3

0141 L A

1.4.1

0142 L. A

142

015 LA

1.5

genutzte Grundstiicke ein-

Erstmalig:
schlieBlich Weinberge

Neuzugang:

Fortschrei-

bung:

Griinflachen Art:
Erstmalig:
Neuzugang:
Fortschrei-
bung:

Bebaute Grundstiicke (Grund Art:

und Boden) Erstmalig:

Neuzugang:
Fortschrei-
bung:

Bebaute Grundstiicke (Ge- Art:

biude) Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschrei-

bung:

Stralen, Wege, Plitze Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Verkehrswert
Anschaffungskosten

Ob und nach welchen Regeln
ist Ortlich festzulegen

einzeln
Verkehrswert
Anschaffungskosten

Ob und nach welchen Regeln
ist ortlich festzulegen

einzeln
Verkehrswert
Anschaffungskosten

Ob und nach welchen Regeln
ist ortlich festzulegen

einzeln

Verkehrswert, Ertragswert,
Sachwert, Erinnerungswert
(Sakralgebéude, denkmalge-
schiitzte Gebdude)

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten, Erinnerungswert

1-2 % Abschreibung
summarisch
Erinnerungswert

Erinnerungswert

entfallt
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Vermogensbestandteil

Erfassung und Bewertung

019

031

032

033

74

I. A Grundstiicksgleiche Rechte

1.9

I. A Technische Anlagen
2.1

I. A Maschinen und Gerite
22

I. A Fahrzeuge
23

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Art:

Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Art:
Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Art:
Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

einzeln
Verkehrswert
Verkehrswert

Ob und nach welchen Regeln
ist Ortlich festzulegen

einzeln

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten vermindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten

Abschreibungszeitraum nach
betriebsgewohnlicher Nut-
zungsdauer

einzeln, summarisch

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten vermindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten

Abschreibung nach betriebs-
gewdhnlicher Nutzungsdauer

einzeln

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten vermindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten

Abschreibung nach betriebs-
gewohnlicher Nutzungsdauer
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Vermogensbestandteil Erfassung und Bewertung
034 1. A Einrichtung Art: summarisch
24 Erstmalig: Anschaffungs-/Herstellungs-

Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

035 I.A Kunstwerke, Bilder Art:

25 Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschrei-
bung:
Art:

039 1. A3 Immaterielle Vermdgensge-

genstéinde Erstmalig:

Neuzugang:

Fortschrei-
bung:
Art:

051 - Geldanlagen vom Kapital-

grundstock Erstmalig:
Neuzugang:
Fortschrei-
bung:
Geldanlagen bei Banken Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

kosten vermindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten

Abschreibung nach betriebs-
gewohnlicher Nutzungsdauer

einzeln
Versicherungswert

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten

entfallt
einzeln, summarisch

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten vermindert um Ab-
schreibungen

Anschaffungs-/Herstellungs-
kosten

Abschreibung nach betriebs-
gewohnlicher Nutzungsdauer

einzeln
Buchwert

Buchwert

entfallt
einzeln
Buchwert

Buchwert

entfallt
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Verwaltungsordnung

Vermogensbestandteil

Erfassung und Bewertung

13

14

17

18

21

22

76

Geldanlagen bei Bausparkas-

sen

Wertpapiere

Darlehensforderungen

Beteiligungen

Innere Darlehen

Fremddarlehen

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Art:
Erstmalig:
Neuzugang

Fortschrei-
bung:

Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

einzeln
Buchwert

Buchwert

entfallt
einzeln
Anschaffungskosten
Anschaffungskosten

Ob und nach welchen Regeln
ist ortlich festzulegen

einzeln
Darlehensrestbetrag

Darlehensbetrag

Tilgung
einzeln
Anschaffungskosten
Anschaffungskosten

ggf. aulerordentliche Ab-
schreibung

einzeln
Darlehensrestbetrag

Darlehensbetrag

Tilgung
einzeln
Darlehensrestbetrag

Darlehensbetrag

Tilgung
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Vermogensbestandteil Erfassung und Bewertung
29 - Riickstellungen, soweit nicht Art: einzeln
finanziert Erstmalig: Bedarfssumme
Neuzugang: Bedarfssumme
Fortschrei- Ob und nach welchen Regeln
bung: ist ortlich festzulegen
— II. A Forderungen Art: einzeln
Erstmalig: Nominalbetrag, zweifelhafte

Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

- II. B Liquide Mittel Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-

bung:

- II. C  Sonstiges Umlaufvermogen Art:
Erstmalig:
Neuzugang:

Fortschrei-
bung:

Forderungen besonders aus-
weisen

Nominalbetrag, zweifelhafte
Forderungen besonders aus-
weisen

uneinbringliche/erlassene
Forderungen abschreiben/
wertberichtigen

einzeln
Kassenbestand
entfallt

Verdnderung des Kassenbe-
standes

summarisch
Anschaffungskosten
Anschaffungskosten

nach Bestandsaufnahme
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Anlage 3

Anlage 3
zur Verordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden,
Kirchenkreise und deren Verbinde in der Evangelischen Kirche im Rheinland
(Verwaltungsordnung — VwO)

Begriffsbestimmungen nach § 146
1. Abschnitt/Unterabschnitt
Untergliederung eines Einzelplans nach der Haushaltssystematik
2. Aktiva

Zeigt in der Vermdgensrechnung/Vermogensbilanz auf, wie das Vermdgen (Passiva/Mit-
telherkunft) im Einzelnen eingesetzt ist (Mittelverwendung).

3. Anlagevermogen
Teile des Vermogens, die der Aufgabenerfiillung dienen, im Einzelnen:
a) unbewegliche Sachen (Grundstiicke),

b) bewegliche Sachen mit Ausnahme der geringwertigen Wirtschaftsgiiter im Sinne des
Einkommensteuergesetzes,

c) dingliche Rechte,

d) Kapitaleinlagen in Zweckverbdnden oder anderen Zusammenschliissen,
e) das in Sondervermdgen eingebrachte Eigenkapital.

4. Anordnungsbefugnis

Berechtigung, die Kassenverwaltung anzuweisen, Einnahmen anzunehmen (Annahmean-
ordnung), Auszahlungen zu leisten (Ausgabeanordnung) oder Umbuchungen vorzuneh-
men und bei der angegebenen Haushaltsstelle/Buchungsstelle zu buchen.

5. AuBlerordentlicher Haushaltsplan

Systematische Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben einer kirchlichen Kor-
perschaft oder Einrichtung fiir eine Investitionsmafinahme, die nicht iiber den ordentlichen
Haushaltsplan abgewickelt wird. Er unterliegt nicht der zeitlichen Beschrdnkung auf ein
Haushaltsjahr, sondern gilt flir die Dauer der Ma3nahme.

6. Ausgaben

— Ist-Ausgaben

Tatsdchlich geleistete Ausgaben.
— planméBig

Ausgaben, fiir die Mittel im Haushaltsplan vorgesehen sind.
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— iberplanméBig
Ausgaben, die den Haushaltsansatz unter Einschluss der Reste aus Vorjahren iibersteigen.
— auferplanméBig

Ausgaben, fiir deren Zweck im Haushaltsplan keine Haushaltsstelle vorgesehen und auch
keine Reste aus Vorjahren verfiigbar sind.

7. Baulast
Verpflichtung Dritter, sich an der Unterhaltung kirchlicher Gebdude zu beteiligen.

(Unter dem Begriff Baulast versteht man auch eine baurechtliche, d. h. 6ffentlich-rechtli-
che Verpflichtung des Grundstiickseigentiimers gegentiiber der Baubehorde zu einem auf
ein Grundstiick bezogenen Tun, Dulden oder Unterlassen.)

8. Belege
Unterlagen, die Buchungen begriinden.
9. Bruttoprinzip

Grundsatz, dass Einnahme und Ausgabe in voller Hohe und getrennt voneinander zu ver-
anschlagen und zu buchen sind. Sie diirfen nicht vorweg gegeneinander aufgerechnet wer-
den.

10. Buchungsplan

Ordnung der Einnahmen und Ausgaben nach den von der Evangelischen Kirche in
Deutschland festgelegten Grundlagen zur Haushaltssystematik; er ist aufzustellen, wenn
Haushaltsplan oder Haushaltsbuch von dieser Ordnung abweichen.

11. Buchungsstelle
Kleinste Untergliederung des Sachbuches.
12. Buchbestand

Ergebnis der Eintragungen im Zeitbuch unter Gegeniiberstellung der Summe der Einnah-
men mit der Summe der Ausgaben.

13. Budgetierung

Verfahren der Mittelvergabe und Mittelbewirtschaftung. Organisationseinheiten wird ein
festes Budget zugewiesen mit dem sie selbststéindig wirtschaften konnen.

14. Budgetriicklage

Geld, das von den bewirtschaftenden Stellen im Rahmen der Haushaltsbestimmungen an-
gesammelt wurde und ohne Beschluss des Leitungsorgans zur Verfiigung steht.

15. Biirgschaftserklirung

Rechtsverbindliche Bereitschaftserklarung, gegebenenfalls fiir Schulden einer anderen
natiirlichen oder juristischen Person einzustehen. (B. werden fdlschlicherweise auch als
Patronatserkldrung bezeichnet.)
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16. Controlling

Planung, Zielkontrolle und Steuerung; es setzt die Verantwortlichen in die Lage, selbst-
steuernd im Hinblick auf vereinbarte Ziele titig zu werden.

17. Darlehen

Der unter der Verpflichtung zur Riickzahlung aufgenommene Geldbetrag, der in der Regel
verzinst wird.

18. Dauerbelege

Belege, die eine besondere geschéftliche, geschichtliche, rechtliche, wirtschaftliche oder
statistische Bedeutung haben, sind dauernd aufzubewahren. Die Entscheidung, welche
Belege als Dauerbelege gelten, trifft die anordnende Stelle durch entsprechende Kenn-
zeichnung. Zu den Dauerbelegen gehdren insbesondere Belege zu Baurechnungen, Belege
iiber die Anschaffung kunst- oder zeitgeschichtlich wertvoller Gegenstidnde, Gehalts-
abrechnungen.

19. Deckungsfihigkeit
— echte Deckungsfahigkeit

Minderausgaben bei einer Haushaltsstelle konnen fiir Mehrausgaben bei anderen Haus-
haltsstellen (einseitige Deckungsfahigkeit) oder zusitzlich auch umgekehrt (gegenseitige
Deckungsfahigkeit) verwendet werden.

— unechte Deckungsfahigkeit

Mehreinnahmen bei einer Haushaltsstelle konnen fiir Mehrausgaben bei anderen Haus-
haltsstellen verwendet werden.

20. Durchlaufende Gelder

Betrige, die fiir Dritte lediglich vereinnahmt und verausgabt werden.
21. Eigenkapital

s. Kapitalgrundstock

22. Einheitskasse

Kasse, bei der alle Einzahlungen und Auszahlungen zusammengefasst werden.
23. Einnahmen

— Ist-Einnahmen

Tatsdchlich eingegangenen Einnahmen.

— planméBig

Einnahmen, die im Haushaltsplan vorgesehen sind.

— tiberplanméfig

Einnahmen, die den Haushaltsansatz {ibersteigen.

80

07.02.2022 EKiR



07.02.2022 EKiR

Verwaltungsordnung VwO 400.1 Archiv

— auferplanméBig
Einnahmen, die im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind.
—zweckgebunden

Einnahmen, die durch Haushaltsvermerk auf die Verwendung fiir bestimmte Zwecke be-
schrankt sind oder deren Zweckbindung sich aus ihrer Herkunft oder der Natur der Ein-
nahmen zwingend ergibt.

24. Einzelplan

Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben eines Aufgabenbereichs entsprechend
der Gliederung nach der Haushaltssystematik.

25. Entlastung

BeschlussméBige Feststellung durch die zustdndige Stelle, dass die Tatigkeit der an der
Ausfiihrung des Haushaltsplans und an der Kassenfiihrung Beteiligten im entsprechenden
Haushaltsjahr der Ordnung entsprochen hat.

26. Erlass

Verzicht auf einen Anspruch mit buchmifiger Bereinigung.

27. Fehlbetrag

Betrag, um den die Ist-Ausgaben hoher sind als die Ist-Einnahmen.
28. Feststellungsbefugnis

Berechtigung, auf Kassenanordnungen die sachliche und/oder rechnerische Richtigkeit
festzustellen.

29. Finanzbedarf
Summe der erforderlichen Ausgabemittel, die durch Einnahmen zu decken sind.
30. Finanzplan

Systematische Zusammenstellung der voraussichtlichen Ausgaben und deren Deckungs-
moglichkeiten fiir einen Planungszeitraum, der iiber ein Haushaltsjahr hinausgeht.

31. Finanzverwaltung
Laufende Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfithrung
32. Fremdkapital

Uber eine Fremdfinanzierung zugefiihrtes Kapital, dass an den Kapitalgeber spiter zu-
riickgezahlt werden muss.

33. Funktion
Unterteilung des Haushaltsplanes nach Aufgaben oder Diensten.
34. Gesamtplan

Zusammenstellung der Summen der Einzelplane des Haushaltsplans.
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35. Gliederung

Einteilung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans nach Funktionen in Einzel-
pléne, Abschnitte und Unterabschnitte entsprechend der Haushaltssystematik.

36. Gruppierung

Einteilung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans nach Arten in Hauptgruppen,
Gruppen und Untergruppen entsprechend der Haushaltssystematik.

37. Handvorschiisse

Betrége, die einzelnen Dienststellen oder Personen zur Bestreitung von kleineren wieder-
kehrenden Ausgaben bestimmter Art zugewiesen werden.

38. Haushaltsbuch

Ein nach strukturellen oder organisatorischen Vorgaben abweichend von den von der
Evangelischen Kirche in Deutschland festgelegten ,,Grundlagen zur Haushaltssystematik"
geordneter Haushalt.

39. Haushaltsplan

Systematische Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben einer kirchlichen Kor-
perschaft oder Einrichtung fiir ein Haushaltsjahr.

40. Haushaltsquerschnitt

Zusammenstellung der Einnahme- und Ausgabearten (Gruppierung) nach Funktionen
(Gliederung).

41. Haushaltsstelle

Kleinste Untergliederung in einem Haushaltsplan, die sich aus Gliederungszifter, ggf. Ob-
jektziffer und Gruppierungsziffer zusammensetzt.

42. Haushaltssystematik

Regeln zur Bildung von Haushaltsstellen. Sie besteht aus dem Gliederungsplan, dem
Gruppierungsplan und den Zuordnungsrichtlinien.

43. Haushaltsvermerke

Einschriankende oder erweiternde Bestimmungen zu Ansétzen des Haushaltsplans (z. B.
Deckungsfihigkeit, Ubertragbarkeit, Zweckbestimmung, Sperrvermerke).

44. Innenrevision
Laufende Kontrolle der Kassen- und Wirtschaftsfithrung im Auftrag des Leitungsorgans.
45. Innere Darlehen

Voriibergehende Inanspruchnahme von eigenem Kapitalvermégen und Riicklagen anstelle
einer Darlehensaufnahme von Dritten.

46. Innere Verrechnungen

82

07.02.2022 EKiR



07.02.2022 EKiR

Verwaltungsordnung VYwO 400.1 Archiv

BuchmaéBige Verrechnungen innerhalb des Haushalts, die sich in Einnahme und Ausgabe
ausgleichen.

47. Innerkirchliche Darlehen
Aufnahme eines Darlehens von juristischen Personen innerhalb des kirchlichen Bereichs.
48. Inventar

Ausstattungsgegenstéinde sowie bewegliche Gebrauchsgegenstinde, die nicht geringwer-
tig oder kurzlebig sind.

49. Investitionen

Ausgaben insbesondere fiir die Anschaffung von Grundstiicken, Gebduden, Orgeln und
Glocken sowie fiir Neubauten und Umbauten, die iiber die Instandhaltung hinausgehen;
sie verandern das Anlagevermogen.

50. Kapitalgrundstock

Nachweis des Eigenkapitals (Passiva/Mittelherkunft) in der Vermdgensrechnung/-bilanz.
51. Kapitalvermogen

Geld, das dazu bestimmt ist, Ertrdge (z. B. Zinsen, Dividenden) zu erzielen.

52. Kassenanordnung

Auftrag an die kassenverwaltende Stelle, Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen
zu leisten und bei den angegebenen Haushaltsstellen/Buchungsstellen zu buchen.

53. Kassenbestand

Zahlungsmittel der Kasse.

54. Kassenbestandsverinderungen

Umschichtung von Zahlungsmitteln von einem Zahlungsweg auf einen anderen Zahlungs-
weg.

55. Kassenfehlbetrag

Betrag, um den der tatsdchliche Kassenbestand hinter dem Buchbestand zuriickbleibt.
56. Kassengemeinschaft

Gemeinsame Verwaltung der Kassengeschifte mehrerer Korperschaften (gemeinsames
Zeitbuch, gemeinsame Konten, getrennte Sachbiicher).

57. Kassenkredit

Kurzfristige Geldaufnahme zur Verstirkung des Kassenbestandes.

58. Kasseniiberschuss

Betrag, um den der tatsdchliche Kassenbestand den Buchbestand ibersteigt.
59. Kredit

— siche Darlehen —
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60. Miindelsicherheit

Groftmogliche Gewahrleistung einer ertragssicheren und substanzerhaltenden Anlage von
Geld; sie ergibt sich aus den Vorschriften (z. B. BGB) iiber die Anlage von Geldern Be-
treuter durch die Betreuerin oder den Betreuer.

61. Nachtragshaushaltsplan

Anderung des Haushaltsplans im Laufe des Haushaltsjahres nach den Vorschriften dieser
Ordnung.

62. Niederschlagung

Zuriickstellung der Einziehung einer félligen Forderung ohne Verzicht auf die Forderung
selbst.

63. Ortsiibliche Bekanntmachung

Offentliche Bekanntmachung in der fiir den Bereich der jeweiligen Kommunalgemeinde
bestimmten Form (rechtswirksame Verdffentlichung).

64. Passiva

Zeigt in der Vermdgensrechnung/Vermdgensbilanz auf, wie sich das Vermodgen im Ein-
zelnen zusammensetzt (Mittelherkunft).

65. Riicklagen

Geld, das fiir bestimmte Verwendungszwecke aus der Haushaltswirtschaft zurtickgelegt
wurde.

66. Rechnungsabgrenzung

Verfahren zur periodengerechten Zuordnung von Einnahmen/Ertrdgen und Ausgaben/
Aufwand in der Vermdgensrechnung/Bilanz.

67. Riickstellungen

Geld, das zur Deckung von Verpflichtungen dient, die zwar dem Grunde nach, aber noch
nicht in der H6he und dem Zeitpunkt der Filligkeit nach bekannt sind.

68. Sammelnachweis

Zusammenfassung sachlich zusammengehdrender Einnahmen oder Ausgaben in einer
Anlage zum Haushaltsplan. Der Sammelnachweis kann vorldufige Buchungsstelle sein.

69. Schulden

Riickzahlungsverpflichtungen aus Darlehensaufhahmen und Zahlungsverpflichtungen aus
vergleichbaren wirtschaftlichen Vorgéngen.

70. Sonderkassen

Selbststandige Kassen der Wirtschaftbetriebe, Einrichtungen, unselbststdndiger Stiftungen
und sonstiger Sondervermdgen, fiir die getrennte Rechnungen gefiihrt werden.

71. Sondervermdégen
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Vermogensteile, die flir die Erfiillung bestimmter Aufgaben aus dem Vermdgen der Kor-
perschaft abgesondert sind; sie bleiben Vermdgen der Korperschaft.

72. Stelleniibersicht

Anlage zum Haushaltsplan, die nach dem Haushaltsplan gegliedert eine Ubersicht iiber die
Stellen der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gibt.

73. Stundung

Zeitlich begrenztes Hinausschieben der Zahlungspflicht einer falligen Forderung.

74. Uberbriickungskredit

Kreditauthahme zur Zwischenfinanzierung einer zugesagten Finanzhilfe bis zu deren Ein-
gang.

75. Uberplanmiiiige Verluste

Verluste, die bei der Aufstellung des Wirtschaftsplans nicht eingeplant waren und deshalb
die Wirtschaftsfiihrung gefdhrden konnen.

76. Uberschuss

Betrag, um den die Ist-Einnahmen hdher sind als die Ist-Ausgaben.
77. Umschuldung

Ablosung von Darlehen durch andere Darlehen.

78. Unterabschnitt

Untergliederung eines Abschnitts im Haushaltsplan.

79. Verbinde

Zusammenschliisse von Kirchengemeinden oder Kirchenkreisen sowie von Kirchenge-
meinden und Kirchenkreisen.

80. Verfiigungsmittel

Betrige, die bestimmten Personen oder Organen fiir dienstliche Zwecke zur Verfiigung
stehen.

81. Verjiahrung

Verjéhrung lédsst einen Anspruch als solchen bestehen, gibt dem Verpflichteten aber ein
Leistungsverweigerungsrecht.

82. Vermogensbilanz

Nachweis der Vermogensteile im betrieblichen Rechnungswesen.
83. Vermogensrechnung

Nachweis der Vermogensteile im kameralen Rechnungswesen.

84. Vermogensverwaltung
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Verwaltung der nicht der laufenden Haushalts-, Kassen- und Rechnungsfiihrung unterlie-
genden Vermogensstiicke (z. B. Grundeigentum, Rechte, Kapitalvermdgen und Schulden).

85. Verschuldungshichstgrenze

Von der Vermogensaufsicht vorgesehene Hochstgrenze, bis zu der sich eine kirchliche
Korperschaft verschulden darf.

86. Verstirkungsmittel

Haushaltsansatz (keine Buchungsstelle) im Einzelplan 9 zur Deckung iiber- und aufer-
planméBiger Ausgaben im gesamten Haushalt.

87. Verwahrgelder

Einnahmen, die vorldufig gebucht werden und spéter abzuwickeln sind, oder die fiir einen
anderen lediglich angenommen und an diesen weitergeleitet werden (durchlaufende Gel-
der).

88. Verwendungsnachweis

ZahlenméBiger Nachweis der Einnahmen und Ausgaben der geférderten Mafinahme und
ggf. ein Sachbericht dariiber.

89. Vorschiisse

Ausgaben, bei denen die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht, die endgiiltige Bu-
chung aber noch nicht moglich ist.

90. Wechsel

Wertpapier, das eine schriftliche, unbedingte, jedoch befristete Zahlungsverpflichtung in
gesetzlich vorgeschriebener Form enthélt.

91. Wirtschaftsplan

Systematische Zusammenstellung der Aufwendungen und Ertrdge einer betriebswirt-
schaftlich gefiihrten Einrichtung fiir ein Wirtschaftsjahr.

92. Zahlstellen

AuBenstellen der Kasse zur Annahme von Einzahlungen und zur Leistung von Auszah-
lungen.

93. Zuschiisse

Zahlungen mit oder ohne Rechtsanspruch an den oder von dem aufBerkirchlichen Bereich

ohne Zweckbindung (allg. Zuschuss) und mit Zweckbindung zur Erfiillung bestimmter
Aufgaben (zweckgebundener Zuschuss).

94. Zuweisungen

Zahlungen mit oder ohne Rechtsanspruch innerhalb des kirchlichen Bereichs ohne Zweck-
bindung (allg. Zuweisung) und mit Zweckbindung zur Erfiillung bestimmter Aufgaben
(zweckgebundene Zuweisung).
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95. Zuwendungen

Leistungen an kirchliche Kérperschaften oder zur Unterstiitzung kirchlicher Vereine und
Werke sowie an Dritte zur Erflillung von Aufgaben, an denen ein erhebliches kirchliches
Interesse besteht. Es handelt sich um einmalige oder laufende Leistungen, auf die ein
Rechtsanspruch nicht besteht.

96. Zweckvermogen

Vermogensteile der Korperschaft, die bestimmten Zwecken gewidmet sind.
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Anlage 4
Anlage 4!
zur Verordnung fiir die Vermogens- und Finanzverwaltung der Kirchengemeinden,
Kirchenkreise und deren Verbinde in der Evangelischen Kirche im Rheinland
(Verwaltungsordnung — VwO)

Regelungen iiber die Bildung einer Substanzerhaltungsriicklage nach § 134 VwO

§1
Zweck, Geltungsbereich
Das kirchliche Vermogen ist in seinem Wert zu erhalten und nach Moglichkeit zu verbes-
sern (§ 2 Abs. 2 Nr. 1 VwO). Die Wertbestindigkeit der Immobilien ist fiir die einzelnen
Gebdude durch Bildung einer Substanzerhaltungsriicklage gemif3 den nachstehenden Re-
gelungen zu gewihrleisten.

§2
Berechnung der Substanzerhaltungspauschale
(1) Die Aufwendungen fiir die Gebdudeinstandhaltung werden in Form einer jahrlichen
Pauschale in den Haushalt eingestellt (Substanzerhaltungspauschale). Zur Berechnung der
jéhrlichen Pauschale sind als linearer Abschreibungssatz 70 v.H. des Feuerversicherungs-
wertes (gleitender Neuwert) durch die entsprechende Nutzungsdauer zu dividieren.

(2) Die Nutzungsdauern in Jahren betragen:

1 Kirchen, Gottesdienststitten, Friedhofskapellen 200
2 Gemeindehauser, Gemeindezentren 50
3 Kindergirten
massiv 50
Leichtbauweise 30
4 Schulen, Internate
massiv 25
Leichtbauweise 15
5 Einfamilienhduser, z.B. Pfarrhduser 70

1 Anlage 4 gedndert durch Verordnung vom 9. Mai 2008 (KABI. S. 230), neugefasst durch Verordnung vom 19. Dezember 2009
(KABI. 2010 S. 74), geandert durch Verordnung vom 29. November 2013 (KABI. S. 276)
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6 Mietwohnhiuser 70
7 Verwaltungsgebiude 50
8 Tagungsstitten, Freizeitheime 50
9 Garagen
massiv 50
teilmassiv; Carport 30

(3) Finanzielle Mittel Dritter zum Erhalt von Immobilien mindern die Héhe der Substan-
zerhaltungspauschale nicht.

(4) Sofern finanzielle Mittel Dritter fiir Mainahmen der Substanzerhaltung zugesagt aber
noch nicht eingegangen sind, kann auf die Bildung der Substanzerhaltungsriicklage ganz
oder teilweise verzichtet werden. § 134 Satz 4 VwO ist zu beachten. Der durch diesen
Sachverhalt verursachte Fehlbetrag ist in das ndchste Haushaltsjahr vorzutragen. § 80
Abs. 3 VwO findet keine Anwendung. Bei Eingang der Betrdge sind diese der Substanz-
erhaltungsriicklage zuzufiihren. Fiir den Fall, dass bei erstmaliger Anwendung der Ver-
ordnung tiber das Kirchliche Finanzwesen (KF-VO) finanzielle Mittel noch nicht einge-
gangen sind, ist gem. § 4 Abs. 4 Satz 3 zu verfahren.

(5) Bei fremdverwalteten Objekten kann der im Hausgeld enthaltene Riicklagenanteil fiir
Instandhaltungen auf die Zufithrung zur Substanzerhaltungsriicklage angerechnet werden.

§3

MafBnahmen der Substanzerhaltung
(1) Zu den MaBlnahmen der Substanzerhaltung gehdren Instandhaltung, Instandsetzung
und Modernisierung der Immobilien inklusive der Orgeln und Glocken. Dazu gehoren auch
Schonheitsreparaturen, Instandsetzung von baulichen Auflenanlagen sowie die Wartung
von technischen Anlagen (Heizung, Aufziige, Solaranlagen etc.)
(2) Betriebskosten ohne Wartungskosten von technischen Anlagen, Instandhaltung von
baulichen Auflenanlagen sowie Herstellungskosten fiir Erweiterungsbauten gehdren nicht
zur Substanzerhaltung.

§4

Zufiihrungen zur Substanzerhaltungsriicklage

(1) Die Berechnungsgrundlage fiir die Zufiihrung zur Substanzerhaltungsriicklage ist der
jéhrliche Aufwand fiir die Substanzerhaltung der Gebdude gemél § 2.

(2) Die Riicklagenzufiihrung wird fiir den jeweiligen Vermogensgegenstand um den Be-
trag vermindert, der im laufenden Jahr fiir dessen Substanzerhaltung aufgewendet wird.
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Erfolgen Schonheitsreparaturen ehrenamtlich, so kann ein Betrag von 15 Euro pro Stunde
angerechnet werden.

(3) Tilgungsleistungen fiir Baudarlehen kdnnen in Héhe von 50 % der Substanzerhal-
tungspauschale auf die Zufithrung angerechnet werden.

(4) Die Pflicht zur Zufiihrung zur Substanzerhaltungsriicklage entfillt, wenn deren Hohe
20 v.H. der Summe der Feuerversicherungswerte aller Immobilien tiberschreitet (Deck-
elung). Die Feuerversicherungswerte der Immobilien, fiir die gemél § 2 Abs. 4 oder § 134
Satz 3 VwO auf die Zufithrung zur Substanzerhaltungsriicklage verzichtet wird, sind hier-
bei nicht zu beriicksichtigen.

(5) Fiir den Fall, dass die Zufithrung zur Substanzerhaltungsriicklage zu einem unausge-
glichenen Haushalt fiihrt, wird der durch diesen Sachverhalt verursachte Fehlbetrag in das
nichste Haushaltsjahr vorgetragen. § 80 Abs. 3 VwO findet keine Anwendung. Im Jahr
der erstmaligen Anwendung der Verordnung tiber das Kirchliche Finanzwesen (KF-VO)
sind die kumulierten Vortrdge im Anhang zur Er6ffnungsbilanz unter dem Riicklagen-
spiegel aufzunehmen und zu erldutern.

§5

Entnahmen aus der Substanzerhaltungsriicklage

(1) Fir MaBnahmen gemdl § 3, die die jéhrliche Substanzerhaltungspauschale {iber-
schreiten, kdnnen Mittel aus der Substanzerhaltungsriicklage entnommen werden.

(2) Mittel fiir MaBinahmen zur Beseitigung eines Instandhaltungsstaus konnen ebenfalls
der Substanzerhaltungsriicklage entnommen werden.

§6

Ubergangsbestimmungen

Bereits angesammelte Riicklagen, die fiir InstandhaltungsmafBBnahmen vorgesehen sind,
gelten mit Inkrafttreten dieser Verordnung als Substanzerhaltungsriicklage.
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